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Adatkezel6 adészama: 24876535-2-43
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Adatkezel6 képviseletére jogosult: Hornak Zoltan, ligyvezetd igazgatd
Adatvédelemért felelos személy e-elérhetésége: dpo@scademy.com

1. BEVEZETO RENDELKEZESEK
1.1. A Szabalyzatban hasznalt roviditések:

GDPR: az Europai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérol és az ilyen adatok szabad
aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésér6l (altalanos adatvédelmi
rendelet)

Infotv.: 2011. évi CXII. térvény az informécids 6nrendelkezési jogrol és az informéacidszabadsagrol

Tarsasag vagy Adatkezeld: Scademy Kft.

NAIH: Nemzeti Adatvédelmi és Informéacidszabadsag Hatosag
Szabalyzat: jelen, kihirdetett Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat

1.2. Béar a GDPR az Adatkezelé szamara kifejezetten adatvedelmi szabalyzatalkotasi kotelezettséget
nem ir eld, am a GDPR 24. cikk (2) bekezdése és (78) preambulumbekezdése, valamint a NAIH
NAIH/2018/1212/2/K és NAIH/2018/1594/2/K (igyszamu adatvédelmi reformmal kapcsolatos
allasfoglalésai alapjan az Adatkezel6 ugy dontott, hogy a nagyszamu adatkezelési tevékenysége okéan a
belsé adatkezelési folyamatainak nyilvantartdsa és az érintettek jogainak biztositasa céljabol jelen
Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatban (a tovabbiakban: Szabalyzat) hatarozza meg az
adatvédelmi és adatbiztonségi szabalyait.

1.3. A Szabélyzat rendelkezéseit az Adatkezel6 tobbi szabalyzatanak el6irasaival 6sszhangban kell
értelmezni. Amennyiben a személyes adatok védelmével kapcsolatosan ellentmondas all fent e
Szabalyzat és barmely mas, jelen Szabalyzat hatalybalépése eldtt hatalyba Iépett szabalyzat, utasitas
el6irasai kozott, gy abban az esetben e Szabalyzat rendelkezései az iranyadoak.

1.4. Amennyiben ellentmondas all fent e Szabalyzat és barmely mas, jelen Szabalyzat hatalybalépése
utan hatalyba 1ép0 szabdlyzat vagy utasitas eldirdsai kozott, ugy csak abban az esetben nem e
Szabalyzat rendelkezései az iranyadoak, ha a késébb hatalyba 1ép6 szabalyzat vagy utasitas arrol
kifejezetten rendelkezik.

2. FocGALMAK

A Szabalyzatban hasznalt fogalmak megegyeznek a GDPR 4. cikkében meghatarozott értelmezo
fogalommagyarazatokkal, figyelemmel az Infotv. 2. § (2) bekezdésében foglaltakra.

- Erintett: azonositott vagy azonosithatd természetes személy (GDPR 4. cikk 1.).;

- Személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,.érintett”) vonatkozo
barmely informécid; azonosithat6 az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kdzvetett mddon,
kiléndsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghataroz6 adat, online azonosit6 vagy a
természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szociélis
azonossagara vonatkozd egy vagy tobb tényez6 alapjan azonosithato (GDPR 4. cikk 1.).;
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Személyes adat kildnleges kategoriai: a faji vagy etnikai szarmazésra, politikai vélemeényre,
vallasi vagy vilagnézeti meggy6z6désre vagy szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok,
valamint a természetes személyek egyedi azonositasat célzd genetikai és biometrikus adatokra, az
egészségligyi adatok és a természetes személyek szexudlis életére vagy szexualis irdnyultsagara
vonatkoz6 személyes adatok (GDPR 9. cikk 1.).;

Kilonleges adat: a személyes adatok kiillonleges kategoriaiba tartozé minden adat, azaz a faji
vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggyozddésre vagy
szakszervezeti tagsagra utalé személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes
személyek egyedi azonositasat célzé biometrikus adatok, az egészségligyi adatok és a természetes
személyek szexudlis €életére vagy szexudlis irdnyultsagara vonatkozo6 személyes adatok (Infotv. 3.
§.3),
Biiniigyi személyes adat: a biintetGeljaras soran vagy azt megel6z6en a biincselekménnyel vagy
a buntetGeljarassal Osszefiiggésben, a biinteteljaras lefolytatasara, illetve a biincselekmények
felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az
érintettel kapcsolatba hozhato, valamint a blintetett elééletre vonatkozo személyes adat (Infotv. 3.
8.4.).;
Az érintett hozzajarulasa: az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfeleld tajékoztatason
alapulod és egyértelmii kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerositést
félreérthetetleniil kifejez6 cselekedet Utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érint6 személyes
adatok kezeléséhez (GDPR 4. cikk 11.).;

Erintett jogai, a Rendelet 12-21. cikkében szabalyozott jogok:

» t4jékoztatas joga,

» hozzéférési jog,

> helyeshitéshez valo jog,

» torléshez valo jog,

» adatkezelés korlatozhat6sagahoz valé jog,

» adathordozhat6saghoz valo jog,

» tiltakozashoz valo jog.;
Tiltakozas: az érintett jogosult arra, hogy sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor
tiltakozzon személyes adatainak a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének e) vagy f) pontjan alapul6
kezelése ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapul6 profilalkotast is (GDPR 21. cikk (1)
bekezdés).;
Adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, tigynokség vagy barmely
egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkdzeit dnalléan vagy méasokkal
egyltt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkdzeit az uniés vagy a tagallami jog
hatdrozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezeld kijeldlésére vonatkozo kiilonds szempontokat
az unios vagy a tagallami jog is meghatarozhatja (GDPR 4. cikk 7.).;
Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt
modon végzett barmely miivelet vagy miiveletek 0sszessége, igy a gytijtés, rogzités, rendszerezés,
tagolas, téarolés, atalakitds vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznaléas, kozlés,
tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon torténd hozzaférhetové tétel utjan, dsszehangolas vagy
Osszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités (GDPR 4. cikk 2.).;
Adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténd hozzaférhetové tétele
(Infotv. 3.811.),;
Nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara tortén6 hozzaférhet6vé tétele (Infotv. 3. § 12.).;
Adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyreéllitasa tébbé nem
lehetséges (Infotv. 3. §13.);
Adatkezeles korlatozasahoz valo jog:
Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld korlatozza az adatkezelést, ha az alabbiak
valamelyike teljesul:
az ¢érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az idétartamra
vonatkozik, amely lehetdvé teszi, hogy az adatkezel6 ellenérizze a személyes adatok pontossagat;
az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasét;
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az adatkezel6nek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az érintett
igényli azokat jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez; vagy

az érintett a 21. cikk (1) bekezdése szerint tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas
arra az id6tartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem keriil, hogy az adatkezel6 jogos indokai
els6bbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben. [GDPR 18. cikk. (1)].

Adatkezelés korlatozasa: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovobeli kezelésiik korlatozasa
céljabol (GDPR 4. cikk 3.).;

Adatmegsemmisités: az adatot tartalmazo adathordozo teljes fizikai megsemmisitése (Infotv. 3.
§16.).;

Adatfeldolgozés: az adatkezelé megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaro adatfeldolgozo
altal végzett adatkezelési miiveletek 0sszessége (Infotv. 3. § 17.).;

Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, Ugyndkség vagy barmely
egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel (GDPR 4. cikk 8.).;
Adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok dsszessége (Infotv. 3. §21.);

Harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, igynokség vagy barmely
egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel, az adatfeldolgozoval vagy azokkal
a személyekkel, akik az adatkezel vagy adatfeldolgozd kozvetlen irdnyitasa alatt a személyes
adatok kezelésére felhatalmazast kaptak (GDPR 4. cikk 10.).;

EGT-allam: az Europai Uni6é tagallama és az Eurdpai Gazdasagi Térségrél szolo
megallapodasban részes mas allam, tovabba az az allam, amelynek allampolgara az Eurdpai Unié
és tagallamai, valamint az Eurdpai Gazdasagi Térségrol sz616 megallapodasban nem részes allam
kozott  létrejott nemzetkdzi szerzodés alapjan az Eurdpai Gazdasagi Térségrol szolo
megallapodasban részes allam allampolgaraval azonos jogallast élvez (Infotv. 3. § 23.).;
Harmadik orszag: minden olyan allam, amely nem EGT-allam (Infotv. 3. § 24.).;

Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat,
jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz val6 jogosulatlan hozzaférést eredményezi (GDPR 4. cikk
12.).;

Alnevesités: a személyes adatok olyan modon torténd kezelése, amelynek kovetkeztében tovabbi
informéciok felhasznalasa nélkil tobbé mar nem allapithatd meg, hogy a személyes adat mely
konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve, hogy az ilyen tovabbi informéciot kilén
taroljak, és technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy
azonosithatd természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni (GDPR 4.
cikk 5.).;

Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, k6zhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb
szerv, akivel, vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fliggetlenul attol, hogy harmadik fél-e.
Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az unids vagy a tagallami
joggal Osszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek; az
emlitett adatok e kozhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés
céljainak megfeleléen az alkalmazandé adatvédelmi szabalyoknak (GDPR 4. cikk 9.).;
Egészségligyi adat: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi allapotara
vonatkozd személyes adat, ideértve a termeészetes személy szamara nydjtott egészségugyi
szolgaltatasokra vonatkoz6 olyan adatot is, amely informaciot hordoz a természetes személy
egészségi allapotarol (GDPR 4. cikk 15.).;

A személyes adatok harmadik orszigokba vagy nemzetkozi szervezetek részére torténé
tovabbitasa: 1) adattovabbitas megfelel6ségi hatarozat alapjan, 2) adattovabbitas megfeleld
garanciak alapjan, 3) megfelelségi hatarozat, illetve megfelelé garanciak hianyaban, a GDPR
altal biztositott” az eltérés lehetdsége kiillonds helyzetekben alapjan torténhet (GDPR 44-50.
cikk).;

Nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely modon — centralizalt, decentralizalt vagy
funkcionalis, vagy fdldrajzi szempontok szerint — tagolt alloménya, amely meghatéarozott
ismérvek alapjan hozzaférheté (GDPR 4. cikk 6.).;

Profilalkotas: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja, amelynek
soran a személyes adatokat valamely természetes személyhez fiz6d6 bizonyos személyes
jellemzok értékelésére, kiilonosen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez, egészségi
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allapothoz, személyes preferencidkhoz, érdekl6déshez, megbizhatdsidghoz, viselkedéshez,
tartozkodasi helyhez vagy mozgashoz kapcsolodd jellemzok elemzésére vagy eldrejelzésére
hasznaljak (GDPR 4. cikk 4.).;

- Vallalkozas: gazdasagi tevékenységet folytatd természetes vagy jogi személy, fliggetlendil a jogi
formajatol, ideértve a rendszeres gazdasagi tevékenységet folytatd személyegyesito tarsasagokat
és egyestleteket is (GDPR 4. cikk 18.).;

- Véllalkozascsoport: az ellen6rz6 vallalkozas és az altala ellendrzott vallalkozasok (GDPR 4.
cikk 19.).;

- FelUgyeleti Hat6sag: egy tagallam altal a GDPR 51. cikkének megfelelden 1étrehozott fliggetlen
kdzhatalmi szerv (GDPR 4. cikk 21.).;
(Az Infotv. 38. § (2a) alapjan a GDPR-ban a felligyeleti hat6sag részére megéllapitott feladat- és
hataskdroket Magyarorszag joghatdsaga ala tartozd jogalanyok tekintetében a GDPR-ban,
valamint az Infotv-ben meghatarozottak szerint a NAIH gyakorolja.)

- Erintett felugyeleti Hat6sag: az a felugyeleti hatdsag, amelyet a személyes adatok kezelése a
kovetkez6 okok valamelyike alapjan érint:

a) az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozo az emlitett feliigyeleti hatosag teriiletén rendelkezik
tevékenységi hellyel,

b) az adatkezelés jelentds mértékben érinti vagy valdsziniisithetden jelentds mértékben érinti
a feliigyeleti hatosag tagallamaban lakohellyel rendelkezo érintetteket, vagy

c) panaszt nyGjtottak be az emlitett felligyeleti hatdsaghoz (GDPR 4. cikk 22.).;

- Személyes adatok hatarokon atnyulo adatkezelése:

a) személyes adatoknak az Unidban megvaldsulé olyan kezelése, amelyre az egynél t6bb
tagallamban tevékenységi hellyel rendelkezé adatkezel6 vagy adatfeldolgozo tobb
tagallamban talalhaté tevékenységi helyein folytatott tevékenységekkel 6sszefliggésben
kerul sor; vagy

b) személyes adatoknak az Unidban megvaldsuld olyan kezelése, amelyre az adatkezeld
vagy az adatfeldolgozd egyetlen tevékenységi helyen folytatott tevekenységekkel
Osszefliggésben keriil sor tigy, hogy egynél tobb tagallamban jelentds mértékben érint
vagy valoszinisitheten jelentds mértékben érint érintetteket (GDPR 4. cikk 23.).;

- Az informaciés tarsadalommal osszefiiggd szolgaltatas: az (EU) 2015/1535 eurdpai
parlamenti és tanécsi iranyelv 1. cikke (1) bekezdésének b) pontja értelmében vett szolgaltatas
(GDPR 4. cikk 25.).;

- Nemzetkozi szervezet: a nemzetkozi kdzjog hatélya ala tartozo szervezet vagy annak
alarendelt szervei, vagy olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb orszag kdzotti megallapodés
hozott létre vagy amely ilyen megallapodas alapjan jott l1étre (GDPR 4. cikk 26.).

Amennyiben a mindenkori hatdlyos adatvédelmi jogszabaly (jelen Szabalyzat megalkotasakor a
GDPR és az Infotv.) fogalommagyaréazatai eltérnek jelen Szabalyzat fogalommagyarazataitol, akkor a
jogszabalyok altal meghatéarozott fogalmak az iranyadok.

3. AZ ALKALMAZANDO JOGSZABALYOK KIJELOLESE

A GDPR az Eurépai Parlament és a Tanacs rendelete, amely igy teljes egészében kotelezd és
kdzvetlenil alkalmazandé az Eurdpai Uni6 valamennyi tagallamban, igy Magyarorszagon is.

Magyarorszadg Alaptorvényének E) cikke kimondja, hogy az Eurdpai Unié joga megallapithat
altalanosan kotelez6 magatartasi szabalyt, igy a Szabalyzat megalkotdsa és alkalmazasa soran a
szabalyok els6dlegesen a GDPR-b0I fakadnak.

Abban az esetben, ha a GDPR szabalyainak megfelelé modon magyar jogszabaly — els6sorban az
Infotv., de specidlis adatkezelések esetében &gazati jogszabalyok — részletszabalyokat alkot meg,
akkor az Adatkezel6 ezeket a szabalyokat is alkalmazza.

Abban az esetben, amennyiben az adatkezelés nem esik a GDPR hatalya al4, ugy az Infotv. szabalyait
alkalmazza az Adatkezeld.
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4, A SZABALYZAT CELJA ESHATALYA

Az Adatkezel6 a Szabalyzat megalkotasaval és elérhetdvé tételével biztositja a GDPR III. fejezetében
meghatarozott érintetti jogokat azzal, hogy meghatarozza az adatvédelmi elvek gyakorlati
megvalOsulasat és az Adatkezelé altal folytatott adatvédelmi folyamatokat. A Szabalyzat
meghatarozza az Adatkezel6 altal kezelt, illetve az altala megbizott adatfeldolgozo altal feldolgozott
személyes adatokat, azok forrasat, az adatkezelés céljat, jogalapjat, id6tartamat, az adatkezelésbe
esetlegesen bevont adatfeldolgozo nevét, cimét és az adatkezeléssel Osszefiiggd tevékenységét,
tovdbba - az érintett személyes adatainak tovabbitasa esetén - az adattovabbitds jogalapjat és
cimzettjét.

A Szabélyzat tovabbi celja, hogy egységes szerkezetbe foglalja az Adatkezel6nél az adatkezeléshen
résztvevo dolgozok szdméra az Adatkezel6 minden adatkezelési folyamatat.

A Szabélyzattal az Adatkezeld biztositani kivanja a nyilvantartasok miikodésének térvényes rendjét,
az adatvédelem alkotményos elveinek, az adatbiztonsdg kdvetelményeinek érvényesiilését, meg
kivanja akadalyozni az adatokhoz val6 jogosulatlan hozzaférést, azok jogosulatlan megvaltoztatasat,
illetve nyilvanossagra hozatalat.

A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed minden olyan személyre, aki az Adatkezelével fennalld, igy
kilondsen munka-, adatfeldolgozdi-, megbizasi jogviszonya alapjan (tovabbiakban: az Adatkezeld
munkatarsa) szemelyes adatokhoz hozzafér, vagy azok birtokaba jut.

A Szabélyzat targyi hatalya kiterjed az Adatkezel6nél megvaldsulé minden folyamatra, melynek soran
a GDPR 4. cikk 1. pontjdban meghatarozott személyes adat kezelése tortenik.

A jelen Szabalyzat id6beli hatalya annak kihirdetését6l visszavondasaig tart. Jelen Szabalyzat hatalyba
1épésével egyidejiileg a 2018.majus 25. napjatol hatalyos Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatalyat veszti.

5. AZ ADATKEZELES ELVEI
5.1. Az Adatkezel6 az adatkezelés soran az alabbi alapelvek alapjan szervezi folyamatait:

5.1.1. jogszeriiség, tisztességes eljaras és dtlathatosag elve [GDPR 5. cikk (1) a)]: Az Adatkezeld
személyes adatot csak jogszeriien és tisztességesen kezel, az adatkezelést az érintett szamara atlathato
maodon, tébbek kozott jelen Szabalyzat torzsszdvegébdl és egyes relevans adatkezelési tevékenységre
készitett adatkezelési tajékoztato nyilvanossagra hozatalaval vegzi.

5.1.2. célhoz kotottseg elve [GDPR 5. cikk (1) b)]: Az Adatkezel6 minden esetben, ha személyes
adatot kezel, az adat felvétele el6tt meghatarozza a személyes adat kezelésének céljat, amely igy el6re
meghatarozott, egyértelmii és jogszerii. Személyes adatot az Adatkezel$ az elére meghatarozott céllal
Ossze nem egyeztetheté modon nem kezel. Amennyiben teljesiilt az adatkezelés célja és jogszabaly
nem irja el6 kotelez6en az adat tovabbi kezelését, ugy a személyes adatot az Adatkezeld torli.

5.1.3. adattakarékossag elve [GDPR 5. cikk (1) c)]: Az Adatkezel6 az adatkezelés soran csak olyan
személyes adatot kezel, amely a cél eléréséhez megfelel6 és relevans, az Adatkezel6 az adatkezelést
csak a cél eléréséhez sziikséges minimum adatmennyiségre korlatozza.

5.1.4. pontosség elve [GDPR 5. cikk (1) d)]: Az Adatkezel6 torekszik ra, hogy az altala kezelt
személyes adatok pontosak és naprakészek legyenek és a jelen Szabalyzatban foglalt médon torekszik
ra, hogy a pontatlan személyes adatokat haladéktalanul toérélje vagy — az érintett kérelmére vagy
tudomaséra jutésa esetén sajat hataskorben — helyesbitse.
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5.1.5. korlatozott tarolhatosag elve [GDPR 5. cikk (1) e)]: Az Adatkezelé személyes adatot csak Ugy
tarol, hogy a személyes adat érintettje csak az adatkezelés céljanak eléréséig azonosithaté az
adatkezelés soran, a személyes adatok ennél hosszabb ideig torténd tarolasat csak jogszabaly kotelezo
el6irasa alapjan végzi az Adatkezelo.

5.1.6. integritas és bizalmassag elve [GDPR 5. cikk (1) f)]: Az Adatkezel6 az adatkezelési folyamatait
ugy tervezi €s hajtja végre, hogy megfeleld technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazasaval
biztositja a személyes adatok megfelelé biztonsagat, igy kiilonosen az adatok jogosulatlan vagy
jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni
védelmet.

5.1.7. elszamoltathat6sag elve [GDPR 5. cikk (2)]: Az Adatkezel6 az adatkezelési folyamatait ugy
tervezi és hajtja végre, hogy az adatkezelés barmely pillanataban képes legyen a jelen pontban foglalt
elveknek valé megfelelést igazolni.

6. AZ ADATKEZELESEK SZABALYAI
6.1. Alapvetések
6.1.1. Az Adatkezel6 kizérélag a hatalyos jogszabalyok rendelkezései alapjan végez adatkezelést.

6.1.2. Az Adatkezel6 személyes adatot csak és kizarélag a GDPR 6. cikkében foglalt jogalapokkal,
személyes adatok kilonleges kategdridiba tartozé személyes adatot csak és kizarélag a GDPR 9. cikk
(2) bekezdésében rogzitett feltétel fennallasa mellett kezel.

6.1.3. A konkrét adatkezelési folyamattal érintett jogosultsag vagy kotelezettség keletkezhet az
Adatkezel6, az érintett vagy harmadik fél oldalan is.

6.1.4. Az Adatkezelo kezelésében 1évé személyes adat az adatkezelés soran mindaddig megodrzi
személyes adat mindségét, amig beldle az érintett azonositott vagy azonosithat6. Az Adatkezel6 akkor
tekint egy adatot személyes adatnak, amennyiben rendelkezik azzal a technikai feltétellel, amely
segitségével képes az adatbol azonositani az érintettet.

6.1.5. Az Adatkezel6 csak ugy folytat adatkezelést, hogy az minden szakaszaban megfelel az
adatkezelési célnak.

6.1.6. Az Adatkezel6 jelen Szabalyzat vagy a konkrét adatkezelési folyamatleiras és tajékoztatas
nyilvanossagra hozatalaval minden esetben kozli az érintettel az adatkezelés céljat, az adatkezelés
jogalapjéat, valamint az adatkezeléssel kapcsolatos, a GDPR 13-14. cikkében meghatarozott tényeket.

6.1.7. Az Adatkezeld munkaszervezési, fizikai, informatikai és jogosultsagkezelési eszkdzokkel
gondoskodik arrél, hogy illetéktelen személyek a személyes adatokat ne ismerhessék meg.

6.1.8. Az Adatkezeld munkatarsai €s az adatkezelésben résztvevd, annak valamely miiveletét végzo
szervezetek munkatérsai és megbizottjai (alvallalkozoi) kotelesek az adatkezelés soran megismert
személyes adatokat titokként megdrizni.

6.2. A személyes adatokkal kapcsolatos titoktartasi szabalyok

6.2.1. A személyes adatok egyetlen része vagy toredéke sem tehetd kozzé, nem bocsathato
rendelkezésre vagy nem tarhat6 fel ssmmilyen modon harmadik személy elétt, kivéve, ha a személyes
adat kozérdekbol nyilvanos adatként torténd nyilvanossagra hozatalat jogszabaly irja el6.

6.2.2. Az Adatkezeld munkatérsai kotelesek megtenni azokat az intézkedéseket, amelyek kizarjék,
hogy a szdban elhangzott, papiralapon vagy elektronikus formatumban rogzitett szemelyes adatot
barmely harmadik személy jogosulatlanul megismerje.
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6.2.3. Személyes adatrol papiralapu vagy elektronikus mésolat csak abban az esetben készithetd, ha azt
az adatkezelés folyamata sziikségessé teszi vagy jogszabaly eldirja.

6.2.4. Ha az Adatkezel6 valamely munkatarsa a Szabalyzatot megszegi, az Adatkezeld és kozte 1évo
jogviszony jellegétol fiiggden felelosséggel tartozik.

6.2.5. Ha a Szabalyzatot az Adatkezelével munkaviszonyban all6 személy szegi meg és ezzel kart
okoz, Ggy a munkaviszony ellatasra vonatkoz6 altalanos (a mindenkori munka térvénykonyvérdl
sz610, a Szabalyzat kiadasakor a munka térvénykonyvérdl szolo 2012. évi 1. térvény) vagy specialis
jogszabaly munkaviszonybol szarmazd kotelezettsegenek megszegésével okozott karra vonatkozo
szabalyok szerint felel.

6.2.6. Ha a Szabalyzatot az Adatkezel6vel egyéb jogviszonyban allé személy szegi meg és ezzel kart
okoz, Ugy a mindenkori Polgari torvénykonyv (a Szabalyzat kiadasakor a Polgari Torvénykonyvrol
sz016 2013. évi V. térvény) karokozasért valo felelésségre vonatkozo szabalyok szerint felel.

6.2.7. A személyes adatokkal kapcsolatos titoktartasi nyilatkozat (minta) a Szabalyzat 1. sz.
melléklete.

7. AZ ADATKEZELES LEHETSEGES JOGALAPJAI

7.1. Altalanos szabalyok

7.1.1. Az adatkezelés jogalapjat az Adatkezel6 minden adatkezelési folyamatnal meghatarozza. Az
adatkezelésre jogalapot csak a GDPR 6. cikk (1) bekezdése hataroz meg, kuldnleges adatok
kezelésének tilalma aldli feloldas feltételeit a 9. cikk (2) bekezdése hatarozza meg.

7.1.2. Az Adatkezel6 az adatkezelési rendszerét Ggy alakitja ki, hogy minden személyes adatra
vonatkozéan bizonyitani tudja, hogy mikor, milyen forméaban tértént a személyes adat felvétele és
milyen tajékoztatast kapott az érintett a személyes adat felvételekor.

7.1.3. A személyes adatok kiilonleges kategoriaiba tartozo személyes adatot fOszabaly szerint az
Adatkezeld nem kezel, kivéve abban az esetben, amennyiben bizonyitani tudjaa 7.3. pontban foglalt
valamely korilmény fennallasat.

7.2. Az adatkezelés lehetséges jogalapjai személyes adatok esetében

7.2.1. Az érintett hozzajaruldsat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol torténd
kezeléséhez.

7.2.2. Az adatkezelés olyan szerzédés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél,
vagy az a szerzOdés megkotését megeldzden az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez
szlikséges.

7.2.3. Az adatkezelés az Adatkezelére vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges.

7.2.4. Az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu érdekeinek!
védelme miatt sziikséges.

7.2.5. Az adatkezelés kozérdekii vagy kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz sziikséges.

! Létfontossagu érdekpéldaul, de nemkizarélagosan: jarvany, katasztrofa, szilkséghelyzet.



10| oldal Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat

7.2.6. Az adatkezeles az Adatkezelé vagy egy harmadik fél jogos erdekeinek érvényesitésehez
szukséges.

7.2.7. Az Adatkezel6 a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontban nevesitett, az Adatkezeldre ruhazott
kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtdsahoz kapcsolddodan, e
jogalappal adatkezelést végez, mert az Adatkezelé tavhé ¢és melegviz szolgaltatast nydUjt,
kdzszolgaltataskent.

7.3. Korulmények, feltételek, amelyek esetén az Adatkezelé személyes adatok kulonleges
kategoridiba tartoz6 adatokat kezelhet

7.3.1. Az érintett kifejezett hozzajarulasat adta az emlitett személyes adatok egy vagy tébb konkrét
célbal torténd kezeléséhez, kivéve, ha az unids vagy a hatalyos magyar jog ugy rendelkezik, hogy a
tilalom az érintett hozzajarulasaval sem oldhato fel.

7.3.2. Az adatkezelés az Adatkezelének vagy az érintettnek a foglalkoztatast, valamint a szocialis
biztonsagot és szocialis védelmet szabalyozo jogi eldirasokbol fakadod kotelezettségei teljesitése és
konkrét jogai gyakorlasa érdekében sziikséges, ha az érintett alapvetd jogait és érdekeit védo
megfeleld garanciakrol is rendelkezd unids vagy hatalyos magyar jog lehetdvé teszi.

7.3.3. Az adatkezelés az érintett vagy mas természetes személy létfontossagu érdekeinek védelméhez
sziikséges, ha az érintett fizikai vagy jogi cselekvoképtelensége folytan nem képes a hozzajarulasat
megadni.

7.3.4. Az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett kifejezetten
nyilvanosséagra hozott.

7.3.5. Az adatkezelés jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez sziikséges.

7.3.6. Az adatkezelés jelentOs kozérdek miatt sziikséges, unios jog vagy a hatalyos magyar jog alapjan,
amely aranyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez valé jog
Iényeges tartalmat, és az €rintett alapvetd jogainak és érdekeinek biztositasara megfelelo és konkrét
intézkedéseket ir eld.

7.3.7. Az adatkezelés megel6z0 egészségiigyi vagy munkahelyi egészségiigyi célokbol, a
munkavallalé munkavégzési képességének felmérése, orvosi diagnozis felallitasa, egészségiigyi vagy
szocialis ellatds vagy kezelés nyujtasa, illetve egészségugyi vagy szocialis rendszerek és
szolgaltatasok iranyitasa érdekében sziikséges, unidés vagy hatdlyos magyar jog alapjan vagy
egészségligyi szakemberrel kotott szerzédés értelmében, amennyiben az adatok kezelése olyan
szakember altal vagy olyan szakember feleldssége mellett torténik, akire szakmai titoktartasi
kotelezettség hatalya alatt all.

7.3.8. Az adatkezelés a népegészségiigy teriiletét érinté kozérdekbol sziikséges.

7.3.9. Az adatkezelés kozérdekil archivalas, tudoményos és torténelmi kutatési vagy statisztikai célbol
sziikséges olyan uni6s vagy hatadlyos magyar jog alapjan, amely aranyos az elérni kivant céllal,
tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez valo jog 1ényeges tartalmat, és az érintett alapvetd
jogainak és érdekeinek biztositdsara megfeleld és konkrét intézkedéseket ir eld.
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7.4. Hozzajarulas, mint jogalapra vonatkozo kilénleges szabalyok

7.4.1. Amennyiben az adatkezelés az érintett hozzajarulasan alapul, Ggy az érintett a hozzajarulasat
barmilyen bizonyithaté mdédon megadhatja, igy irasban (nyilatkozaton, dokumentumon), sz6ban és
rautal6 magatartassal is.

7.4.2. Az Adatkezeld nem tesz kilonbséget a hozzajarulasok kozott azok formajat tekintve, a
hozzajarulasok formai egyenértékiiek, de fenntartja maganak a jogot, hogy egyes adatkezelések esetén
a hozzajarulas egyes formait kizarja.

7.4.3. Az Adatkezel6 minden adatkezelési folyamatat gy hatarozza meg jelen Szabalyzat kiad&sakor
¢s minden, a késdbbiekben bevezetendod adatkezelés esetén, hogy amennyiben annak jogalapja az
érintett hozzajarulasa, ugy képes legyen annak bizonyitasara, hogy az érintett személyes adatainak
kezeléséhez hozzajarult.

7.4.4. A 7.4.3. pontban foglaltakat els6sorban ugy tesz eleget az Adatkezeld, hogy elsddlegesen
irasban szerzi be az érintett hozzajarulasat, amelyet igy az irasbeliséggel tud igazolni.

7.4.5. Amennyiben az Adatkezel6 a rdutald magatartést vagy a szobeliséget is elfogadja a hozzajéarulas
jogalapjaul, Ugy az adatkezelés minden koértlményét megvizsgélja és dokumentalja, hogy utdébb is
igazolni tudja a hozzajarulast.

7.4.6. Az Adatkezel6 az adatkezelései soran lehetdség szerint minden egyes személyes adatnal
feltlinteti, hogy a hozzajarulas:
— mikor érkezett (datum),
— milyen formaban tortént (irasban/szban/rautalé magatartassal),
— milyen cselekmény eredménye, ha ez értelmezhetd (példaul: feliratkozas / jelentkezés /
kapcsolatfelvétel / sth.).

7.4.7. Az Adatkezel6 biztositja a jogot arra is, hogy az érintett ugyanlgy, ahogy a hozzajarulast
megadta, a hozzajarulasat visszavonja. A réautalé magatartassal megtett hozzajarulas visszavonasat
csak irdshan fogadja el az Adatkezeld.

7.4.8. Az Adatkezel6 a visszavonas tényét az adatkezelés soran rogziti, az adatot a tovabbiakban nem
kezeli, de az adat helyét ,,a hozzajarulas visszavonva” jelzéssel jeloli meg.

7.4.9. A 7.4.8. pont szerinti megjel6lés tartalmazza hozzajarulés visszavonasara vonatkozo, a 7.4.6.
pont szerinti értelemszer(i adatokat.

7.5. Szerzodéses jogviszonyra, mint jogalapra vonatkozo kiilonleges szabalyok

7.5.1. Ha az adatkezelés jogalapja az Adatkezelével irasban kotott szerz6dés megkotését megel6zéen
lépések tétele vagy teljesitése, ugy a szerzodésnek minimalisan tartalmaznia kell az arra valo utalast,
hogy az adatkezelés a jelen Szabalyzat szerint torténik.

7.5.2. Csak akkor alkalmazhat6 7.2.2. szerinti jogalap, ha az szerzodés egyik szerz6do fele az érintett.
7.6. Jogi kotelezettségre, mint jogalapra vonatkozo kilonleges szabalyok

7.6.1. Amennyiben az adatkezelés jogalapja az adatkezel6re vonatkozo jogi kotelezettség, Ugy e jogi

kotelezettséget csak és kizardlag az Eurdpai Unid vagy Magyarorszag hatalyos és alkalmazandd
jogszabalyanak kell megallapitania.
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7.6.2. Jogi kotelezettséget az Infotv. 5. § (3) bekezdése alapjan csak torveny vagy onkormanyzati
rendelet allapithat meg, amennyiben azonban a jogi kotelezettség mas jogforrasi szinten elhelyezked6
normaban vannak leszabalyozva, az Adatkezelé nem tekinthet el az alkalmazasatol.

7.6.3. Amennyiben a 7.6.2.-ben megjeldlt jogszabaly adja az adatkezelés jogalapjat, Ugy azt csak
akkor alkalmazza az Adatkezeld, amennyiben megfelel az Infotv. 5. 8 (3) bekezdés el6irasanak, igy
nem csak az adatkezelés kotelezettségét hatarozza meg, hanem a kezelendd adatok fajtait, az
adatkezelés céljat és feltételeit, az adatok megismerhetoségét, az adatkezeld személyét, valamint az
adatkezelés idGtartamat vagy sziikségessége idészakos feliilvizsgalatat is.

7.6.4. Amennyiben az Adatkezelé az adatkezelése soran jogalapként a jogi kotelezettseget hatarozza
meg, Ugy a 8.1.5. szerinti adatkezelési tajékoztatoban és folyamatleirasban az Adatkezel6 megnevezi a
jogi kotelezettséget el6ird jogszabalyt annak nevével és a kotelezettséget el6ird pontos jogszabalyi
helyet.

7.7. Létfontossagu érdekre, mint jogalapra vonatkozo kilonleges szabalyok

7.7.1. Az Adatkezel6 természetes személy létfontossagu érdekére hivatkozd, 7.2.4. pont szerinti
jogalappal akkor végez adatkezelést, ha az adott adatkezelés egyéb jogalappal nem végezhetd.

7.7.2. Az elszamoltathatosag elve miatt a 7.7.1. szerinti el6iras szerint az Adatkezel6 az adatkezelés
megkezdése el6tt koteles megvizsgalni, hogy a személyes adat kezelése megvalosithato-e barmely més

jogalappal.

7.7.3. Ugyancsak az elszamoltathatosag elvéb6l fakadoan az Adatkezeldnek tudnia kell bizonyitania a
létfontossagu érdek fennalltat.

7.8. Jogos érdekre, mint jogalapra vonatkozé kildnleges szabalyok

7.8.1. Az Adatkezel6 a 7.2.6. pontban foglalt jogalap alkalmazésa esetén az adatkezelés megkezdése
elott az €rintettek maganszférajanak, érdekeinek és alapvetd jogainak biztositasa érdekében a 9. pont
szerinti érdekmérlegelési tesztet végez el.

7.8.2. A konkrét adatkezelési folyamat soran az Adatkezelé megfelel tajékoztatast nyUjt az érintettek
széméra az adatkezelés jogalapjarol.

7.8.3. A 7.2.6. pontban foglalt jogalapot a sziikségesség-aranyossag elve alapjan alkalmazza az
Adatkezelo, ha az adatkezeléssel elérendd cél mas jogalappal nem megvaldsithatd és az érintett
maganszférajanak korlatozasa aranyban all az elérendd céllal.

7.8.4. Az érdekmérlegelési tesztet az érintett — kérelmére — barmikor megismerheti.
8. AZERINTETTEK JOGAI
8.1. Az érintett tajékoztatasa az adat felvételéhez kapcsoléddéan a GDPR 13. és 14. cikk szerint.

8.1.1. Abban az esetben, amennyiben az adatkezelés soran a személyes adatokat az Adatkezeld
kozvetleniil az érintett6l szerzi meg, Ggy a személyes adatok megszerzésének iddpontjaban - a jelen
Szabalyzat 2. sz. mellékletében foglalt minta segitségével - az alabbiakrol tajékoztatja az érintettet:

az Adatkezel6 pontos megnevezése, elérhetoségei,

az Adatkezel6 adatvédelemért felel6s személynek elérhetdsége(i),

az adatkezelés célja,

az adatkezelés jogalapja,
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— amennyiben az adatkezelés célja az Adatkezelé vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitése, Ugy az Adatkezeld vagy a harmadik fél jogos érdekének megnevezése,

— amennyiben az Adatkezel6 a személyes adatokat az adatkezelés soran harmadik fél szdmara
atadja, a személyes adatok cimzettjei, illetve (vagy) a cimzettek kategoriai,

— a személyes adatok tarolasanak iddtartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen id6étartam
meghatarozasanak szempontjai,

— az ¢érintett azon jogarol, hogy kérelmezheti az adatkezel6tol a ra vonatkozd személyes
adatokhoz val6 hozzaférést, azok helyeshitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és
tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett
adathordozhatésagahoz valo jogarol,

— ahozzajarulés visszavonasara iranyuld jog gyakorlasanak szabalyai,

— a Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag Hat6saghoz cimzett panasz benyujtasanak
jogarol,

— annak ténye, hogy a személyes adat kezelése szolgaltatasa jogszabalyon, szerzédéses
kotelezettségen alapul vagy szerz6dés kotésének eldfeltétele és az érintett koteles-e a
személyes adatokat megadni, valamint a lehetséges kdvetkezmények, amennyiben az érintett
személyes adatait nem adja meg,

— az automatizalt dontéshozatal ténye, valamint legalabb az ennek soran alkalmazott logika és
arra vonatkozo6 érthetd informaciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentdséggel, és az
érintettre nézve milyen varhato kdvetkezményekkel bir.

8.1.2. Amennyiben az Adatkezel6 a személyes adatot nem kozvetleniil az érintettél szerzi meg - a
jelen Szabalyzat 3. sz. mellékletében foglalt minta segitségével - az alabbiakrol tajékoztatja az
érintettet:

— az Adatkezel6 pontos megnevezése, elérhetdségei,

— az Adatkezel6 adatvédelemért felelds személynek elérhetdsége(i),

— az adatkezelés célja,

— az adatkezelés jogalapja,

— a kezelt személyes adatok kategoriai,

— amennyiben az Adatkezel6 a személyes adatokat az adatkezelés soran harmadik fél szdmara
atadja, a személyes adatok cimzettjei, illetve (vagy) a cimzettek kategdriai,

— a személyes adatok tdroladsanak idOtartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen id6tartam
meghatarozasanak szempontjai,

— amennyiben az adatkezelés célja az Adatkezelé vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitése, Ugy az Adatkezel6 vagy a harmadik fél jogos érdekének megnevezése,

— az ¢érintett azon jogarol, hogy kérelmezheti az adatkezel6tdl a ra vonatkozd személyes
adatokhoz val6 hozzéférést, azok helyesbitését, torléset vagy kezelésének korlatozasat, és
tiltakozhat az ilyen személyes adatok Kkezelése ellen, valamint az érintett
adathordozhatdsagahoz valo jogarol,

— a hozzjarulas visszavonasara iranyul6 jog gyakorlasanak szabalyai,

— a Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsdg Hatdsaghoz cimzett panasz benyujtasanak
jogarol,

— aszemélyes adat forréasa,

— amennyiben az adatok harmadik forrasbol valo gytijtését jogszabdly irja eld, ugy a konkrét
jogszabalyi hely megjeldlése,

— aszemelyes adat az Adatkezel6 altali megszerzésének idépontja,

— amennyiben az Adatkezel6 altal folytatott (igyben van szlikség a személyes adatokra, Ugy a
konkrét tigy ligyszammal vagy egyéb modon torténd megjeldlése,

— annak ténye, hogy a személyes adat nyilvanosan hozzaférhetd forrasbol szarmazik-e,

— az automatizalt dontéshozatal ténye, valamint legalabb az ennek soran alkalmazott logika és
arra vonatkozo6 érthetd informaciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentdséggel, és az
érintettre nézve milyen varhatd kdvetkezményekkel bir.



14| oldal Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat

8.1.3. Amennyiben az Adatkezel6 az adatkezelése soran az adatot nem kozvetleniil az érintett6l szerzi
meg, az érintettet az alabbi id6pontban tajékoztatja:
— a személyes adatok megszerzésétdl szamitott észszerli hataridon, de legkésébb egy honapon
beldl,
— ha az Adatkezel6 a személyes adatokat az érintettel vald kapcsolattartas céljara hasznalja, az
érintettel valo els6 kapcsolatfelvétel alkalmaval vagy
— haaz Adatkezel6 az adatokat varhatéan mas cimzettel is kozli, legkésébb a személyes adatok
elso alkalommal valé kozlésekor.

8.1.4. Ha az Adatkezel6 a személyes adatot nem kozvetleniil az érintett6l szerzi meg, nem Kell
tajekoztatni, amennyiben:

— az erintett mér rendelkezik az ezen pontokba foglalt informéciokkal,

— asz6ban forgo informaciok rendelkezésre bocsatasa lehetetlennek bizonyul vagy aranytalanul
nagy erdfeszitést igényelne,

— az adat megszerzését vagy kozlését Kifejezetten eldirja az Adatkezelére alkalmazand6 unios
vagy a hatalyos magyar jog, amely az érintett jogos érdekeinek védelmét szolgalo megfeleld
intézkedésekrol is rendelkezik, vagy

— a személyes adatoknak valamely unids vagy a hatdlyos magyar jogban eldirt szakmai
titoktartasi kotelezettség alapjan bizalmasnak kell maradnia.

8.1.5. A tajékoztatast az Adatkezeld elsésorban a jelen Szabalyzat fuggelékét képezé adatkezelési
tajekoztatokkal/folyamatleirasokkal valositja meg. Ezen tajékoztatokat, folyamatleirdsokat az
Adatkezel6 minden olyan esetben elkésziti, amikor az érintettet tajékoztatnia kell az adatkezelésr6l. A
tajékoztato, folyamatleiras nyilvanossagra hozatalanak szabalyai:

— a folyamatleirasok/tajékoztatdk a jelen Szabalyzat szerint elkészitett adatkezelési nyilvantartas
elvalaszthatatlan részét képezi,

— a folyamatleiras/tajékoztatok minden esetben az adatkezelés megkezdése el6tt az érintett
szamara megismerhet6 kell, hogy legyen,

— minden olyan folyamat soran, amikor az adat felvétele papiralapon torténik, az adat
felvételének helyén elérhetOnek kell lennie az adott folyamatleirasnak/tajékoztatonak,

— minden olyan folyamat soran, amikor az adat felvétele technikai eszk6z Gtjan torténik, a
technikai eszkoz segitségével elérhetdnek kell lennie a folyamatleirasnak/tajékoztatonak,

— minden olyan esetben, amikor az érintett rautal6 magatartéssal jarul hozza az adatkezeléshez, a
folyamatleirasnak/tajékoztatbnak a rautal6 magatartas megtételéil szolgalé helyen kell
elérhetdnek lennie, hogy az érintett ennek tudataban jarulhasson hozza az adatkezeléshez,

— amennyiben feltételezhetd, hogy az érintett maga fogja kezdeményezni az adatkezelést, ezen
adatkezelések folyamatleirdsai/tajékoztatoi elérhetdnek kell lennie az Adatkezel6 honlapjan az
érintett elézetes tajékoztatasa érdekében,

— a tajékoztatokat ugy kell nyilvanossagra hozni, hogy az Adatkezeld minden esetben
bizonyitani tudja, hogy az érintett azokat az adatkezelés megkezdése el6tt megismerhette, igy
kiilondsen online felilleten torténd adatfelvétel esetén egy un. ,.check box” segitségével
nyilatkoztatja az Adatkezeld, hogy az adatkezelés szabalyait megismerte, elolvasta és azokat
elfogadta, tovabba hozzajarulasat adta.

Amennyiben az Adatkezel6 az adatkezeléssel kapcsolatos tajekoztatot/folyamatleirast az érintettel
megismerteti, Ugy vélelmezi, hogy az érintett azt megismerte és elfogadta, adott esetben hozzajarulasét
adta.

8.2. Az érintett tajékoztatasa a ra vonatkozé folyamatban 1évé adatkezelésrol (,,hozzaférési jog™)

8.2.1. Amennyiben az érintett a GDPR 15. cikke szerinti hozzaférési jogaval kivan élni, Ggy az
Adatkezel6 az aldbbiakrol tajékoztatja:

— az adatkezelés célja vagy céljai,

— az érintett szemelyes adatok kategoriai,
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— azon cimzettek vagy cimzettek kategoridi, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat az
Adatkezel6 mar kozolte vagy a jovoben kdzolni fogja,

— a személyes adatok tarolasanak tervezett idOtartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
iddtartam meghatarozasanak szempontjai,

— a helyesbitési jog gyakorlasanak szabalyai,

— atorlési jog gyakorlasanak szabalyai,

— az adatkezelés korlatozasara iranyul6 jog gyakorlasanak szabalyai,

— atiltakozasi jog gyakorlasanak szabalyai,

— a Nemzeti Adatvedelmi és Informacioszabadsag Hatosaghoz val6 panasz benyujtasanak joga,

— haa személyes adatok forras nem az érintett, a forrasra vonatkozo minden elérhetd informacio,

— amennyiben az adatkezelés automatizalt donteéshozatalon alapszik, ugy ennek ténye, valamint
az alkalmazott logikara és arra vonatkozo érthet6 informaciok.

8.2.2. Az Adatkezel6 a 8.2.1. szerinti tajékoztatés (4. sz. melléklet szerinti minta formanyomtatvany)
soran az adatkezelés targyat képezd személyes adatok masolatat az érintett kérelmére az érintett
rendelkezésére bocsatja. Az érintett altal kért tovabbi masolatokért az Adatkezeld ésszerti mértéki
dijat szamithat fel.

8.2.3. Ha az érintett elektronikus Uton nyujtotta be a kérelmét, az informacidkat széles kdrben hasznalt
elektronikus formatumban kell rendelkezesre bocsatani, kivéve, ha az érintett mashogy keri.

8.2.4. Az Adatkezel6 egyetlen munkatarsa sem ad tajékoztatast az Adatkezel6 altal kezelt konkrét
személyes adatrdl telefonos dton.

8.3. Az érintett helyesbitéshez val6 joga

8.3.1. Az ¢rintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitse
a ra vonatkozé pontatlan személyes adatokat, vagy kérje azok kiegészitését.

8.3.2. Amennyiben az érintett személyes adatanak helyesbitését kéri és nem all rendelkezésre a
személyes adat, amelyre a mar kezelt adatot helyesbiteni kell, hidnypoétlésra hivja fel az Adatkezel6 az
érintettet.

8.3.2. Amennyiben az érintett személyes adatanak helyesbitését kéri és a személyes adat rendelkezésre
all, az Adatkezel6 a személyes adatot helyesbiti és azzal egyidében irasban tajékoztatja az érintettet a
helyesbités tényérdl és idépontjarol az 5. sz. melléklet szerinti formanyomtatvany felhasznalasaval.

8.4. Az érintett torléshez valo joga (,,az elfeledtetéshez valé jog”)

8.4.1. Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil tordlje a ra
vonatkozd személyes adatokat, ha az alabbi indokok valamelyike fennall:
— a személyes adatokra mar nincs sziikség abbol a célbdl, amelybdl azokat gyiijtotték vagy mas
modon kezelték,
— az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képez6 hozzajarulasat, és az adatkezelésnek nincs
maés jogalapja,
— az ¢rintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs elsdbbséget élvezd jogszeri ok az
adatkezelesre,
— aszemélyes adatokat jogellenesen kezelték,
— a személyes adatokat az Adatkezel6re alkalmazand6 unids vagy tagédllami jogban eldirt jogi
kotelezettség teljesitéséhez tordlni kell,
— a személyes adatok gyljtésére a 16 éven aluli gyermekek részére az informacios
tarsadalommal 6sszefiiggo szolgaltatasok kinalasaval kapcsolatosan kertilt sor.
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8.4.2. Ha az Adatkezel6 nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és a 8.4.1. pontban irtak szerint
torolni koteles, az elérhetd technologia és a megvalositas koltségeinek figyelembevételével megteszi
az észszeriien elvarhato 1épéseket — ideértve technikai intézkedéseket — annak érdekében, hogy
tajékoztassa az adatokat kezelé adatkezel6ket, hogy az érintett kérelmezte toliik a szoban forgd
személyes adatokra mutatd linkek vagy e személyes adatok masolatanak, illetve masodpéldanyanak
torlését.

8.4.3. A személyes adat az érintett kérelmére sem torolheté a GDPR 17. cikk (3) bekezdesében foglalt
adatkezelések esetében.

8.4.4. A személyes adatot az Adatkezelé olyan mddon torli, hogy helyredllitasa tébbé ne legyen
lehetséges.

8.4.5. Amennyiben a személyes adat a személyes adatot hordozd adathordozordl nem torolhetd, az
Adatkezel$ a személyes adat adathordozéjat koteles megsemmisiteni.

8.4.6. Amennyiben az érintett olyan személyes adatot kivan toroltetni, amely hianyaban az érintett és
az Adatkezel6 kozotti jogviszony nem tarthato fenn, a jogviszony megsziinik. Err6l azonban a torlés
el6tt az Adatkezel6 tdjékoztatja az érintettet és amennyiben torlési kérelmét fenntartja, a torlés
megtorténik. A torlési kérelem fenntartdsanak mindsiil, ha a téjékoztatas kézbesitésétol szamitott 3
napon belll az érintett torlési kérelmét nem vonja vissza.

8.4.7. A személyes adat torlésére vagy az adathordoz6 megsemmisitésre az alabbi szabalyok kozil a
felsorolasban elobb szerepl6 szabalyt kell alkalmazni. Amennyiben az alkalmazando szabaly az adott
személyes adatra nézve nem értelmezhetd, a felsorolasban soron kovetkez6 szabalyt kell alkalmazni:
— aszemélyes adat kezelésének megsziintetésére vonatkozo kotelez6 jogszabalyi eldiras,
— az Adatkezel6 iratkezelési szabalyzatanak a szemelyes adatot hordozO papiralapu
dokumentum megsemmisitésére vonatkozé el6iras,
— a Szabéalyzat konkrét adatkezelésre vonatkozd, adattorlési vagy adatmegsemmisitési GDPR
szerinti adattorlési, vagy adatmegsemmisitési szabalya.

8.5. Az adatkezelés korlatozasahoz flizodo érintetti jog

8.5.1. Az érintett kérelmezheti az Adatkezelénél a ra vonatkozdan az Adatkezeld altal tarolt személyes
adatok megjelolését jovobeli kezelésiik korlatozasa céljabol.

8.5.2. Az Adatkezel6 az érintett kérelmére akkor korlatozza az adatkezelést, amennyiben az alabbi
feltételek egyike fennall:

— az érintett kérelmében vitatja a rd vonatkozo6 személyes adatok pontossagat, ebben az esetben a
korlatozas arra az id6tartamra vonatkozik, ameddig az Adatkezeld ellendrzi a személyes
adatok pontossagat,

— az adatkezelés jogellenes, de az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat,

— bér az Adatkezeldnek az adatkezelés megkezdése el6tt meghatarozott cél eléréséhez mar nincs
sziiksége a személyes adat kezelésére, de az érintett kérelmében igényli azokat jogi igények
eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez,

— az érintett a 8.6. pont alapjan az tiltakozott az adatkezelés ellen, ez esetben a korlatozas arra az
id6tartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem keriil, hogy az Adatkezeld jogos indokai
els6bbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

8.5.3. Amennyiben a személyes adat kezelését korlatozza az AdatkezelG, Gigy a korlatozas id6tartama
soran csak az érintett hozzajarulasaval vagy jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez, mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Unid, illetve a
valamely tagallam fontos kozérdekébdl lehet kezelni.
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8.5.4. A 8.5.3. pont nem vonatkozik az adat tarolasara, mint adatkezelési miiveletre, azt a korlatozas
alatt is koteles megtenni az Adatkezel6.

8.5.5. Amennyiben az adatkezelés korlatozasat az Adatkezeld feloldja, a korlatozas feloldasa el6tt
legkésobb harom (3) munkanappal korabban a korlatozas feloldasanak tényérdl irasban tajékoztatja azt
az érintettet, akinek a kérésére a korlatozas megtortént.

8.6. Tiltakozas a személyes adat kezelése ellen

8.6.1. Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol barmikor tiltakozzon
személyes adatainak kozérdeki vagy az Adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladattal kapcsolatos kezelése, vagy az Adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos
érdekeinek érvényesitése kapcsan vegzett kezelése ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapulé
profilalkotast is.

8.6.2. Az Adatkezel6 a 8.6.1. szerinti tiltakozas esetén megvizsgélja, hogy az adatkezelést olyan
kényszerito erejli jogos okok indokoljak, amelyek els6bbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival
¢és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények elGterjesztéseéhez, érvényesitésehez vagy
védelméhez kapcsolodnak.

8.6.3. Amennyiben az Adatkezel6 a 8.6.2. szerinti vizsgalata soran megallapitja, hogy a 8.6.2. pontban
foglalt feltételek egyike sem érvényesiil, a tiltakozassal érintett személyes adatot nem kezeli tovabb.

8.7. Az adathordozhat6saghoz valé érintetti jog gyakorlasa
8.7.1. Amennyiben az adatkezelés jogalapja az érintetti hozzajaruldsa vagy 7.2.2. pont szerinti
szerz6désen alapul, Ugy az érintett jogosult arra, hogy az &ltala az Adatkezel6 részére atadott

személyes adatokat tagolt, széles kdrben hasznalt, géppel olvashat6 formatumban megkapja.

8.7.2. Az Adatkezeld a 8.7.1. szerinti megfelelést elsésorban .xml, .csv, .txt, .xls vagy .doc
formatumban teljesiti a kérelemmel érintett személyes adatok jellegétél fiiggden.

8.7.3. Az érintett kérelmezheti tovabba az Adatkezel6t61, hogy az altala kezelt személyes adatokat egy
masik, az érintett altal egyértelmiien megjelolt adatkezeldnek tovabbitsa.

8.7.4. E pontban foglalt jog nem illeti meg az érintettet, ha az adatkezelés kozérdekii vagy az
adatkezelére ruhazott kozhatalmi jogositvanyai gyakorlasdnak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges, valamint, ha ez a jog hatranyosan érintené masok jogait és szabadsagait.

8.8. Jogorvoslat

8.8.1. Az érintett a GDPR 77. cikk (1) bekezdése alapjan az Adatkezelé adatkezelési eljarasaval
kapcsolatos panasszal a NAIH-hoz fordulhat.

8.8.2. Az érintett a GDPR 79. cikk (1) bekezdése szerint az Adatkezelé adatkezelési eljarasaval
kapcsolatos jogsértés miatt a lakohelye vagy tartézkodasi helye szerint illetékes torvényszékhez
fordulhat.

8.9. Az érintett jogainak érvényesitése az Adatkezelé adatkezelései soran

8.9.1. Az Adatkezel6 annak érdekében, hogy az érintettek érintetti jogaikkal élhessenek, jelen pontban
rogziti az érintetti joggyakorlassal kapcsolatos jogokat, kotelezettségeket és eljarasi szabalyokat.
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8.9.2. Az Adatkezelé minden esetben torekszik arra, hogy az érintettnek adott tajékoztatdsa minden
esetben a GDPR altal meghatéarozott szabalyok teljesitése mellett is a lehet6ségekhez mérten tomor,
atlathato, érthetd, konnyen hozzaférhetd, vilagos és kozérthetd legyen.

8.9.3. Az Adatkezel6 az érintettnek adott minden tajékoztatast foszabaly szerint irdsban tesz meg,
ideértve az elektronikus utat is.

8.9.4. Amennyiben az érintett kéri a személyes szdbeli tdjékoztatdst, Ugy személyazonossaga
igazolasat kovetden az Adatkezel6 erre felhatalmazott munkatarsa a tajékoztatast szoban is
megadhatja.

8.9.5. Az Adatkezel6 az érintett szdmara tajékoztatast csak és kizardlag abban az esetben nyljt, ha az
Adatkezeld erre felhatalmazott munkatarsa meggy6z6dott az érintett személyazonossagarol.

8.9.6. Az ‘rintett személyazonossagarol valé meggy6zOdésnek szamit, ha az Adatkezel6 erre
felhatalmazott munkatarsa el6tt:

— az érintett személyazonossagat a hatalyos magyar jog szerinti személyazonossag igazolasara
alkalmas okmany bemutatasaval (igy kilondsen, de nem kizar6lagosan személyazonositd
igazolvannyal, utlevéllel, vezetdi engedéllyel) igazolja,

— az érintett személyazonossagat az Eurdpai Unid joga szerint személyazonossag igazolasara
alkalmas okméany bemutatéasaval igazolja,

— az érintett kérelme az Adatkezel6 el6tt mar korabbi tigybdl ismert, az érintetthez kothetd e-
mail cimrol érkezik,

— az érintett kérelme az Adatkezelé altal biztositott, zart, a megfelel6 személyazonositas
megtorténte utan hasznalhatd csatornan érkezik.

8.9.7. Az Adatkezeld nem fogadja el a személyazonositas telefonos uton torténd egyetlen formajat
sem, igy az érintett telefonon nem kezdeményezheti az érintetti jogainak érvényesitését.

8.9.8. Amennyiben a személyazonossag igazolasa nem torténik meg, az Adatkezel6 az érintetti
joggyakorlasi kérelmet elutasitja és egyben tajékoztatja az érintettet, hogy a Szabalyzatban irtak
szerint miként gyakorolhatja érintetti jogait.

8.9.9. Az Adatkezeld az érintettet a kérelem beérkezésétdl szamitott egy honapon belill tajékoztatja az
érintetti joggyakorlasra vonatkozo kérelme kapcsan tett intézkedésrol.

8.9.10. Beérkezesnek az szamit, ha az igényt az érintett:
— szOban személyesen az Adatkezeldnek személyazonositast kovetden megteszi,
— az irasbha foglalt igény az Adatkezel6 elérhet6ségére megérkezik.

8.9.11. Az egy honapos hatarid6t az Adatkezel6 maximum tovabbi két honappal meghosszabbitja, ha a
kérelem Gsszetettsége vagy az aktualisan kezelt kérelmek szama azt indokolja.

8.9.12. A hatarid0 meghosszabbitasarol a késedelem okainak megjeldlésével a kérelem
kézhezvételétdl szamitott egy honapon beliil az Adatkezel6 tajékoztatja az érintettet.

8.9.13. Amennyiben az Adatkezel6 nem intézkedik az érintett kérelmére, Ugy az érintett a 8.8. pontban
foglalt jogorvoslati jogaval elhet az Adatkezel6 ellen.

8.9.14. Az Adatkezel6 a tdjékoztatast és intézkedéseket dijmentesen végzi.

8.9.15. A tajékoztatés és intézkedés megtételéréért az Adatkezeld vezetd tisztségviseldje felelés a
szakteruletek altal szolgaltatott adatok alapjan az adatvédelemért felelé személy kozremiikodésével.
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8.9.16. A tajekoztatast a vezetd tisztségviseld teszi meg.

8.9.17. A tajékoztatasra vonatkozd adatok birtokdban 1év6 szakteriilet koteles a vezetd
tisztségviselovel egylittmiikodni, szdmara elozetesen irdsban minden informaciot, adatot megadni a
tajékoztatas teljesitéséhez.

9. ERDEKMERLEGELES ES AZ ERDEKMERLEGELESI TESZT ELVEGZESE

9.1. A jogos érdekre, mint jogalapra valdé hivatkozas (7.9. pont) esetén a 7. sz. melléklet
felhasznalasaval elkészitett érdekmérlegelési tesztnek sorrendben az alabbiakra kell kiterjednie:
— a kezelni kivant személyes adat meghatarozasa,
— annak a személynek a meghatérozasa, akinek a jogos érdekében az adatkezelés sziikséges,
— ajogos érdek bemutatasa,
— az adatkezelés céljanak meghatarozasa,
— annak vizsgalata, hogy az adatkezelés feltétlenil szilkséges-e a feltart jogos erdek
érvényesitéséhez,
— ha az adatkezelés sziikséges a jogos érdek érvényesitéséhez, annak vizsgélata, hogy az
érvényesithet6-e mas, az érintett maganszférajat nem vagy kevésbé érintd folyamattal,
— ha a jogos érdek nem érvényesithetd mas folyamattal annak vizsgalata, hogy az adatkezelés
esetén az érintett érdekei, alapjogai mennyiben korlatozédnak vagy sériilnek,
— ajogos érdek és az érintetti alapjogi korlatozas dsszevetése,
— az érdekmeérlegelési teszt eredménye,
— az érdekmérlegelési teszt elvégzésének datuma,
— amennyiben az érdekmérlegelési teszt eredményeként a személyes adat kezelhet6, gy az
adatkezelési folyamat bevezetésének idopontjanak meghatarozasa.

9.2. Amennyiben az érdekmeérlegelési teszt eredményeként az Adatkezeld megéllapitja, hogy az
adatkezeléssel érintett jogos érdekkel szemben elsobbséget élveznek az érintett érdekei €s alapvetd
jogai, a 7.2.6. pontban foglalt (jogos érdek érvényesitése) adatkezelési jogalapot nem alkalmazza.

10. A TARSASAG ADATVEDELMI RENDSZERE

10.1. Altalanos rendelkezések

10.1.1. Az Adatkezel6 vezetd tisztségviseldje az Adatkezeld sajatossagainak figyelembevételével e
Szabalyzatban hatarozza meg az adatvédelmi eléirasok megvalositasahoz sziikséges feladat- és
hataskoroket.

10.1.2. Az Adatkezel6 minden adatkezelése felett a feliigyeletet els6dlegesen a vezetd tisztségviseld
latja el. Feladatat a kinevezett vagy megbizott adatvédelemért felelds személy tdmogatja.

10.1.3. A Szabalyzatban eldirtak betartatasaért az Adatkezel minden munkatérsa felelds.

10.1.4. Mindenki koteles gondoskodni arrol, hogy jogosulatlan személyek ne tekinthessenek be
személyes adatokba, tovabba arrdl, hogy a személyes adat tarolésa, elhelyezése ugy kerdljon
kialakitasra, hogy az jogosulatlan személy részére ne legyen hozzaférhetd, megismerhetd,
megvaltoztathatd, megsemmisithetd.

10.2. Hataskorok az adatvédelemmel kapcsolatosan

A vezeto tisztségvisel6

- felelés az érintettek 8.2. pontban foglalt jogainak gyakorlasahoz sziikseges feltételek
biztositaséért,
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felel6s az Adatkezel6 altal kezelt személyes adatok védelméhez sziikséges személyi, targyi és
technikai feltételek biztositasaért,

felelos az adatkezelésre iranyuld ellendrzés soran esetlegesen feltart hianyossagok vagy
jogszabalysértd koriilmények megsziintetéséért, a személyi feleldsség megallapitasahoz
szilkséges eljaras kezdeményezéséért, illetve lefolytatasaért,

feltgyeli az adatvédelemért felelé személy tevekenységét,

belso adatvédelmi vizsgalatot rendelhet el,

kiadja az Adatkezel6 adatvédelemmel és adatbiztonsaggal kapcsolatos belsé szabalyzatait,
kilondsen sulyos torvénysertés esetén a munkajogi szabalyok alapjan fegyelmi eljérast indit a
személyes adatot jogszabalysérté modon kezeld személy ellen.

feladatait a kijel6lt dolgozéra delegalhatja.

Az adatvédelemért felelés személy

segitséget nyujt az érintett jogainak biztositasaban;

jogosult a Szabalyzat betartasat ellendrizni,

kezeli az adatkezelési tevékenységek és egyéb nyilvantartast, és az adatkezelések
nyilvantartasat sziikség esetén modositja vagy — Uj folyamat esetén — kiegésziti azt, kilonds
tekintettel az adatvédelmi folyamatleirasokra;

ellenérzi a GDPR ¢és az adatkezelésre vonatkozé més jogszabalyok, valamint a Szabalyzat
rendelkezéseinek és az adatbiztonsagi kovetelményeknek a megtartasat és az ellendrzés
tapasztalatairol tdjékoztatja a vezet6 tisztségviseldt,

figyelemmel Kkiséri az adatvédelemmel kapcsolatos jogszabalyvaltozasokat, ezek alapjan
indokolt esetben kezdeményezi a Szabalyzat modositasat,

kozremiikodik a NAIH-t6l az Adatkezel6hoz érkezett megkeresések megvalaszolasaban és a
NAIH altal kezdeményezett eljaras sorén, egyiittmiikodik a NATH-al, kapcsolattart6i pontként
szolgal a NAIH felé,

altalanos allasfoglalas megadasa céljabol megkeresést fogalmaz meg a NAIH felé,

kivizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket, jogosulatlan adatkezelés vagy annak veszelyének
észlelése esetén annak megsziintetésére hivja fel az Adatkezel6t vagy az adatfeldolgozot,
javaslatot tesz a sziikséges intézkedésekre az ellendérzési tapasztalatai és az adatvédelmi
eloirasok megszegésérol késziilt jegyzokonyvek alapjan,

feltigyeli a kiils6 szervezetekt6l érkezé személyes adatokat érinté megkeresések teljesitését,
gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatasarol,

kozremtkodik, valamint segitséget nyUjt az adatkezeléssel kapcsolatos dontések
meghozatalaban,

szukség esetén felvilagositast nyujt az Adatkezelé munkatérsai szamara adatvédelmi
kérdesekben,

véleményezi az Adatkezeld &ltal kiadandd szabalyzatok azon részeit, amelyek adatvédelmi
kérdest érintenek,

kérésre szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozo6an, valamint nyomon
koveti a hatasvizsgalat elvégzését.

Az informatikaért felelés személy adatvédelemmel kapcsolatos feladatai:

ellatja a rendszergazdai feladatokat,

ellatja az informatikai fejlesztésekkel, beszerzésekkel kapcsolatos feladatokat, lgyelve a
beszerzések racionalizalasara, kompatibilitasara,

a kozremiikodik a dolgozok egyéni kddjanak, jelszavanak, jogosultsdganak beéllitdsaban azon
szamitogépek, szerverek tekintetében, amelyekre adminisztratori jogosultsaggal rendelkezik,
hasznalatba allitas elott ellatja a szoftverek és hardverek rendszerbe allitasat (installalasat),

a szervereken tarolt adatok vonatkozasaban gondoskodik a kezelt adatok jogosultak &ltali
megakadalyozasardl,

igény esetén kozremiikodik a szamitogépen/szerveren tarolt adatok esetében a megadott
szempontU adatszolgaltatasban,
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- elvégzi a szervereken, szamitogépeken tarolt adatok biztonsagi mentését, naplozasat,

- virusfertdzottség esetén elvégzi a fertdzott informatikai eszkdz virusmentesitését,

- szukség szerint ellatja a szamitogépek és a haldzat karbantartasat, gondoskodik a szerverek
tizemszerti mikodésérol,

- ellatja az informatikai eszk6zok szervizelésével kapcsolatos feladatokat, amennyiben
megoldhato szakszerviz segitsége nélkul,

- Uzemzavar esetén elvégzi az informatikai rendszerek ujrainditasat, a halozat alkalmazasainak
és adatainak a visszatoltését,

- folyamatosan Gizemelteti a szamitogépes haldzatot,

- igény esetén segitséget nyljt a szamitastechnikai alkalmazasok hasznélatandl és az
adatbazisok kezelésénél,

- ellatja az informatikai biztonsag keretében az &ltalanosan elvart feladatokat, biztositja az
abban foglaltak teljesitését.

Az adatkezelésben éerintett munkatarsak

- kotelesek a Szabalyzat és a vonatkoz6 jogszabalyok eldirdsai szerint kezelni a személyes
adatokat,

- felel6sek feladatkdriikben eljarva a személyes adatok a Szabalyzat é€s vonatkoz6 jogszabalyok
szerinti  kezeléséért, megvaltoztatasaért, torléséért, tovabbitasaért és nyilvanossagra
hozatalaért, valamint az adatok pontos és kovetheté dokumentéalasaért,

- amennyiben szlikséges, elézetesen egyeztetnek a felettesiikkel és az adatvédelemért felelGs
személlyel a személyes adatok kezelését érintd tigyekben,

- a tudomasukra jutott adatkezeléssel kapcsolatos jogsértésekrél, incidensrél haladéktalanul
tajékoztatjak a felettestiket.

11. ADATBIZTONSAGI SZABALYOK

11.1. Az Adatkezel6, illetbleg tevékenységi korében az Adatkezelé altal megbizott, kijel6lt
adatfeldolgoz6 koteles gondoskodni az adatok biztonsagarol, koteles tovdbba megtenni azokat a
technikai és szervezési intézkedéseket és kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek a GDPR,
valamint a Szabalyzat érvényre juttatasahoz sziikségesek.

11.2. Az Adatkezel6 az adatbiztonsagi folyamatait (gy alakitja ki, hogy azok a személyes adatokat
megvédjék a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatds, nyilvanossagra hozas vagy torlés, illetéleg
sériilés vagy a megsemmisulés ellen.

11.3. Az adatfeldolgozénak a személyes adatok feldolgozasaval kapcsolatos jogait és kotelezettségeit a
GDPR, valamint az adatkezelésre vonatkozo kilon torvenyek keretei kdzott az Adatkezel6 hatarozza
meg. Az altala adott utasitasok jogszerliségéért az Adatkezel? felel.

11.4. Az adatfeldolgoz6 az adatkezelést érintd érdemi dontést nem hozhat, a tudomésara jutott
személyes adatokat Kizarolag az Adatkezel6 rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat céljara
adatfeldolgozast nem végezhet, tovabba a személyes adatokat az Adatkezeld rendelkezései szerint
koteles tarolni és megdrizni.

11.5. A papiralapon kezelt személyes adatok biztonsdga érdekében az Adatkezelé az alabbi
intézkedeseket alkalmazza:
- az adatokat csak az arra jogosultak ismerhetik meg, azokhoz més nem férhet hozza, més
szaméra fel nem tarhatok,
- a dokumentumokat jol zarhato, szaraz, tlizvédelmi és adott esetben vagyonvédelmi
berendezéssel ellatott helyiségben helyezi el,
- aszemélyes adatokat tartalmazo iratokhoz csak az illetékesek férhetnek hozza,
- az Adatkezel6 adatkezelést végzd munkatéarsa a nap folyaman csak tigy hagyhatja el az olyan
helyiséget, ahol adatkezelés zajlik, hogy a ra bizott adathordozokat elzérja, vagy az irodat
bezérja,
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- az Adatkezelé adatkezelést végz6 munkatarsa a munkavégzés befejeztével a papiralapl
adathordozét elzarja,

- amennyiben a papiralapon kezelt személyes adatok digitalizalasra keriilnek, a digitalisan tarolt
dokumentumokra irdnyadd biztonsagi szabalyokat alkalmazza az Adatkezelé.

11.6. A szamitogépen, illetve hal6zaton tarolt személyes adatok biztonsaga érdekében az Adatkezel6
az alabbi intézkedéseket és garancialis elemeket alkalmazza:

- az adatkezelés soran hasznalt szamitdgépek, szerver az Adatkezel6 tulajdonéat képezik, vagy
azok folott tulajdonosi jogkorrel megegyez6 joggal bir,

- a szamitogépen, szerveren talalhato adatokhoz csak érvényes, szemelyre sz6l6, azonosithato
jogosultsaggal - legaldbb felhasznali névvel és jelszoval — lehet csak hozzaférni, a jelszavak
cseréjérél az Adatkezelé utasitasa szerint a dolgozd rendszeresen, illetve indokolt esetben
gondoskodik,

- az adatokkal torténé minden szamitogépes rekord nyomon kdvethet6en naplozasra kertil,

- a haldzati kiszolgal6 gépen (a tovabbiakban: szerver) tarolt adatokhoz csak a belsé halézatbol
van lehet0ség hozzaférni, hozzaférésre az arra kijeldlt személyeknek van megfeleld
jogosultsaggal,

- amennyiben az adatkezelés célja megval6sult, az adatkezelés hatarideje letelt, gy az adatot
tartalmazo fajl visszaéllithatatlanul torlésre ker(l, az adat Gjra vissza nem nyerheto,

- az Adatkezel6 a hal6zaton tarolt adatok biztonsdga érdekében a szervereket magas
rendelkezésre allasu infrastrukturaval védi, az adatvesztést mentésekkel és archivalassal kertli
el,

- a személyes adatokat tartalmazé adatbazisok aktiv adataib6l napi mentés késziil, a mentés
idozitett,

- aszemélyes adatokat kezeld haldzaton a virusvédelemrdl folyamatosan gondoskodik,

- a rendelkezésre allé szamitastechnikai eszkdzokkel, azok alkalmazasaval megakadalyozza
illetéktelen személyek hal6zati hozzaféréseét,

- aszerverek kulon erre a célra létesitett zart helyiségben lettek elhelyezve, a szerverhez kijel 61t
dolgozo férhet hozza.

11.7. Jogosultsagkezelés

A jogosultsagkezelés szabalyozasanak célja, hogy a Kiosztott jogosultsagok pontosan nyomon
kovethetéek legyenek, dokumentalt formaban megérzésre Kkeriiljenek, valamint az egyes
jogosultsagokkal rendelkez6 személyek tevékenysége és az altaluk felhasznalt adatok kore
ellendrizheté legyen. Ezen adatok naprakészsége nagymértékben hozzasegiti az Adatkezel6t a tdle
elvart, illetve altala elérhetd biztonsagi szint teljesitéséhez, tovabba az informatikai halozat térvényi és
szakmai normak szerinti izemeltetéséhez.

Az informatikai rendszerben a jogosultsagok valtozasait (I1étezé jogosultsagok, 10j jogosultsigok
kiosztasa, jogosultsagok modositasa, megsziinése) dokumentalni kell.

A személyes adatok biztonsaga érdekében az Adatkezeld az alabbi jogosultsagkezelési eldirasokat
alkalmazza:
o Alapelvek

- Uj jogosultsag beallitasat, illetve jogosultsag megvaltoztatasat a vezetd tisztségviseld
felhatalmazésa alapjan az informatikusi feladatokat ellat6 munkatéars végzi.

- Ajogosultsagok megallapitasa soran kizarélag a munkavégzéshez sziikséges és elégséges
jogosultsadgokat kell kiosztani.

- El kell keruini, hogy teljes hozzaférést, illetve adminisztratori jogosultsdgokat kapjanak
mas munkat végzo, illetve a jogosultsag birtoklasara igényt nem tartd személyek.

- Adminisztratori jogosultsaggal rendelkezé, nevesitett felhasznalot kell alkalmazni a
rendszer adminisztralasa érdekében minden esetben, ahol ez lehetséges. A nem nevesitett
rendszergazdai jelszavakat zart boritékban, felbontast gatlé modon, alairva kell tarolni.
Ezek hasznélatdt az Adatkezeld vezetd tisztségviselGje vagy akadalyoztatdsa esetén a
helyettesitési rend szerinti helyettese engedélyezheti. A nem nevesitett felhasznalGi
jogosultsagok hasznalatat indokolni és dokumentalni kell.
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- Kiilsé — karbantart6 vagy fejleszté — cég alkalmazottja folyamatosan miikodo, korlatlan
idore szol6 hozzéaférési jogosultsaggal nem rendelkezhet.

11.8. Jogosultsagkezelési folyamat

A jogosultsagkezelés szabalyozasanak célja, hogy a kiosztott jogosultsagok pontosan nyomon
kovethetdek legyenek, dokumentdlt formaban megorzésre keriiljenek, valamint az egyes
jogosultsagokkal rendelkezo személyek tevékenysége ¢s az altaluk felhasznalt adatok kore
ellendrizhet6 legyen.

A jogosultsag kiosztasa, annak modositasa es torlése a rendszergazda feladatokat ellaté informatikai
feladatot ellato feladata a vezet6 tisztségviseld utasitasra.

A jogosultsdg igényléshez, mddositashoz, torlésehez a vezet$ tisztségvisel6hoz vagy az altala
megbizott személyhez részére cimzett, alairt ,Jogosultsigkezelési megrendel6lapot” is lehet
alkalmazni. Jogosultsagot, vagy a dolgozo felettese igényelhet dolgozojanak, vagy a dolgozo sajat
maganak, vezet6i jovahagyassal. A jogosultsagok valtozasarol (igénylés, mddositas, torlés) az
informatikai feladatot ellato nyilvantartast vezet.

A jogosultsagkezelési nyilvantartd és megrendel6lap minta jelen Szabalyzat 8/1. sz. és 8/2. sz.
melléklete. A szerverszoba kulcsfelvételi nyilvantartd és engedélyez6 lap mintéja jelen Szabalyzat 9.
sz. és 10. sz. melléklete.

11.9. Alnevesités

Az alnevesités a személyes adatok olyan modon torténd kezelése, amelynek kovetkeztében tovabbi
informécidk felhasznalasa nelkil tobbé mar nem allapithaté meg, hogy a személyes adat mely konkrét
természetes személyre vonatkozik, mivel az Adatkezel az ilyen tovabbi informéciét kilon tarolja,
technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositja, hogy azonositott vagy azonosithatd
természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni.

11.10. Oktatas és tréningrendszer
A munkatarsak adatvédelmi és biztonsagtudatossagi képzese a hibak, tamadasok megel6zésében
jatszanak szerepet.

Nem elegend6 az informacidbiztonsagi rendelkezések és adatvédelmi, adatbiztonsagi szabalyozas
megléte a szervezetben, az alkalmazottakban rendszeres képzések, tréningek soran kell tudatositani,
hogy a kialakitott szabalyrendszer és az IT eszk6zok 6nmagukban nem képesek garantalni a szervezet
szamara az adat- ¢és informaciobiztonsagot, ehhez a napi munkatevékenységiik soran felel6s
magatartasukkal a dolgozoknak is hozza kell jarulniuk.

Az Adatkezel6 dolgozdinak altalanos adatvédelmi-informécidbiztonsagi tréningje évente (kapcsolhatd
mas rendszeres képzésekhez, tréningekhez, mint pl.: tiiz- és munkavédelem) torténik.

12. ADATVEDELMI INCIDENS
12.1. Adatvédelmi incidens észlelése és jelentése

12.1.1 Az Adatkezel6 minden munkatarsa koteles a tudomaséara jutott adatvédelmi incidenst
haladéktalanul jelenteni a vezetd tisztségviselének és az adatvédelemért felelés személynek. A
jelentésnek legalabb az alabbi adatokat tartalmaznia kell:
- az adatvédelmi incidenst észlel6 személy neve,
- amennyiben az adatvédelmi incidens észleld és jelentd személy nem azonos, gy az
adatvédelmi incidenst jelentd személy nevét,
- az adatvédelmi incidens észlelésének idopontjat (tudomasszerzés),
- az adatvédelmi incidens rovid leirasat, valamint
- annak tényét, hogy az észlelt adatvédelmi incidens érinti-e az Adatkezel6 informatikai
rendszerét vagy sem.
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Az adatvédelmi incidensr6l, amennyiben az informatikai rendszert érint, azonnal értesitik az
adatvédelemért felel6s személyen tdl az informatikai feladatokat ellaté dolgozot is, annak érdekében,
hogy megkezdddhessen az adatvédelmi incidens kivizsgalasa és értékelése.

12.1.2. Az adatvédelmi incidens jelentésének bizonyithatdé mddon kell megtorténnie, ezért az
Adatkezel6 az adatvédelmi incidensek jelentésére formanyomtatvanyt rendszeresit (11/1. sz.
melléklet). A jelentést a formanyomtatvany megfelel$ kitoltésével, datumozasaval, alairasaval és
iktatasaval, bels6é levélként kell megkiildeni a vezet6 tisztségviselének és az adatvédelemért felelGs
személynek. Amennyiben elhérithatatlan okbdl kifolyolag az adatvédelmi incidenst észlel6 vagy
jelenté személy nem tudja irasban megtenni a jelentést, és ezért szOban tesz jelentést, Ugy az
adatvédelemért felelés személy koteles errdl jegyzOkonyvet felvenni, amelynek tartalmaznia kell a
legalabb az el6z6 pont szerinti informaciokat. Az akadaly megsziinését kovetden haladéktalanul az
adatvédelmi incidenst észleld vagy jelentd személy koteles a bejelentést irasban is megerdsiteni, azaz a
kitoltott formanyomtatvanyt utélag megkuldeni az adatvédelemért felelds személynek.

12.1.3. A bejelentés érkezését kovetéen az Adatkezeld vezetdje és a kivizsgalasba bevont
adatvédelemért felel6s személy, munkatarsak haladéktalanul megkezdik az adatvédelmi incidens
Kivizsgalasat és értékelését. A Kivizsgalasban és értékelésben valamennyi érintett (pl. dolgozd)
egytttmiikodni koteles.

12.2. Adatvédelmi incidens Kivizsgalasa

12.2.1. Az adatvédelmi incidens kivizsgalasat végz6 személyek (KUlondsen vezetd tisztségviseld,
adatvédelemért felel6s személy, munkatarsak, informatikai feladatot ellatd) megvizsgaljak a jelentést
¢s amennyiben sziikséges, a bejelent6t6l, a munkatarsaktol tovabbi adatokat kérnek az incidensre
vonatkozoan.

12.2.2. Az Adatkezel$ az alabbi informaciokat (amennyiben azok a jelentésbél nem derlilnek ki)
lehetoségéhez mérten koteles felderiteni:

— az adatvédelmi incidens bekdvetkezésének idépontja és helye,

— az adatvédelmi incidens &ltal érintett adatok kore,

— az adatvédelmi incidenssel érintett személyek kore és szama.

12.2.3. Ezen adatokbdl az Adatkezel6 az adatvédelemért felel6s személy bevonasaval 0sszegzést
készit az adatvedelmi incidens vérhatd hatasairdl és cselekvési tervet készit a kdvetkezmeényeinek
enyhitése érdekében, az érintett szakteriletek szakmai véleményei és javaslatai figyelembevételével.

12.2.4. Az adatvédelmi incidenssel érintett munkatarsak kotelesek egytittmiikodni az adatvédelemért
felel6s személlyel.

12.2.5. A vizsgalatot legkésobb az adatvédelmi incidens bekdvetkezésenek tudomasra jutéstol
szamitott 72 6ran beltl amennyiben lehetséges be kell fejezni, és bejelenteni a NAIH részére egészben
vagy reszletekben, amennyiben valoszinsithet6en kockazattal jar az érintettek jogaira és
szabadsagaira nézve.

12.3. Adatvédelmi incidens értékelése

12.3.1. Az Adatkezel6 az adatvédelmi incidenseket harom kategoriaba sorolja:
- 1. kategoéria: valosziniisithetéen kockazattal nem jaro incidens.
- 2. kategoria: valosziniisithetéen alacsony kockazattal jar6 incidens.
- 3. kategoria: valoszinisithetden magas kockazattal jar6 incidens.

12.3.2. Az Adatkezel6 az adatvédelmi incidenst az alabbi szempontok szerint értékeli:
- az adatkezel0 tipusa,
- azincidens tipusa (bizalmassagi, integritasi vagy elérhetdségi),
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- aszemélyes adatok jellege/tipusa (személyes adat / kiilonleges kategoria/biiniigyi adat),
- aszemélyes adatok érzékenysége (gyermek, kiszolgaltatott személy),
- aszemélyes adatok szama,
- az érintett személyek szama,
- az érintett természetes személyek kategoriai,
- az érintett természetes személyek azonosithatosaga,
- az érintett adatkezelés jogalapja,
- az adatkezelés jellege, tipusa
o automatizalt adatkezeléssel hozott dontés jellemzden magasabb kockazata
o pontozéssal, értékeléssel jard adatkezelés
o érintett modszeres megfigyelése
- atermészetes személyre nézve fennallé kovetkezmények valdsziniisége és stilyossaga,
- Erintettet érintd esetleges hatranyos jogkovetkezmények értékelése
o vagyoni kar
hatranyos megkulonboztetés
Kirekesztés
egyeb maganjellegli jogkovetkezmények
érintett nem rendelkezhet az adataival
személyazonossaggal visszaélés kockazata
joggyakorlas korlatozottsaga/elvesztése
o Uzleti hatrany, bevételkieseés,
- Adatkezeld és érintett kozotti viszonyrendszer
o érintettnek tartozasa all fenn az adatkezel6vel szemben
o munkaviszony megszintetéssel érintettek adatkezelése (azonnali hataly( felmondassal
kerilt megsziintetésre a munkaviszony)
o folyamatos konfliktus az érintett-adatkezel6 kozott.

O O OO OO

12.3.3. Az Adatkezel6 az incidens értékelése soran az alabbi konkrét szempontok alapjan értékeli:

- az incidensben érintett adatok kodzott talalhatoak a személyes adatok kiilénleges kategoriaiba
es6 adatok,

- az incidensben érintett személyes adatok szama nagy,

- az incidensben érintett termeészetes személyek kozott taldlhatdak Kiskoru természetes
személyek,

- az incidensben érintett természetes személyek szdma nagy,

- az incidensben érintett személyes adatok alkalmasak az érintettel torténd kozvetlen
kapcsolatfelvételre (igy kilondsen lakcim, telefonszam, e-mail cim)

- az incidensben érintett adatkezelés jogalapja 7.2.4. szerinti jogalap,

- az incidensben érintett adatkezelés jogalapja 7.2.5. szerinti jogalap,

- az incidensben érintett adatkezelés jogalapja 7.2.6. szerinti jogalap,

- a személyes adatok alkalmasak az érintett természetes személy szemelyazonossaganak
ellopéséra vagy a személyazonossagaval valo visszaélésre,

- az incidensben érintett személyes adatok alkalmasak arra, hogy pénziigyi veszteséget
okozzanak az érintettjiknek.

12.3.4. Az incidenst az Adatkezel? ,,1. kategoria: valdsziniisithetéen kockazattal nem jard incidens” -
nek mindsiti, ha:
- a 12.3.3. pontban felsorolt feltételek koziil legfeljebb kettd all fenn és
- az Adatkezel6 képes annak bizonyitasara, hogy az érintett személyes adatokat olyan fizikai
és/vagy informatikai védelemmel latta el, amely védelem az incidens bekdvetkezése 6ta nem
sérilt.

12.3.5. Az incidenst az Adatkezel6 ,2. kategoria: valdsziniisithetGen alacsony kockazattal jard
incidens” -nek minésiti, ha:
- a12.3.3. pontban felsorolt feltételek kozil egy all fenn és
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- az Adatkezel6 nem képes annak bizonyitasara, hogy az érintett személyes adatokat olyan
fizikai és/vagy informatikai védelemmel latta el, amely védelem az incidens bekdvetkezése
Ota nem sérilt.

12.3.6. Az incidens az Adatkezel? ,,3. kategoria: valoszinisithetéen magas kockazattal jaro incidens” -
nek mindsiti, ha:
- a 12.3.3. pontban felsorolt feltételek koziil legalabb kettd all fenn és
- az Adatkezel6 nem képes annak bizonyitasara, hogy az érintett személyes adatokat olyan
fizikai és/vagy informatikai védelemmel latta el, amely védelem az incidens bekovetkezése
Ota nem sérult.

12.3.7. Abban az esetben, ha a kockazat besorolasira az Adatkezel6 felligyeleti hatdsaga vagy az
Eurdpai Adatvédelmi Testulet utmutatast ad ki, az Adatkezel6 a 12.3. pontot felulvizsgalja.

12.4. Adatvédelmi incidens bejelentése a NAIH-nak:

12.4.1. Amennyiben az Adatkezelé a 12.3.5. szerint 2. kategériaba vagy a 12.3.6. szerint 3.
kategoriaba tartozonak mindsiti, Ugy az adatvédelemért felelés személy az értékelés megtortentét
kovetden, de legkésébb 72 oraval azutan, hogy az adatvédelmi incidens az Adatkezelé tudomésara
jutott, az adatvédelmi incidenst bejelenti a NAIH-nak.

12.4.2. A NAIH-nak torténd bejelentésnek tartalmaznia kell:
- az adatvédelmi incidenssel érintett adatok korét és hozzavet6leges szamat,
- az adatvédelmi incidenssel érintett személyek korét és hozzavetdleges szamat,
- az adatvédelmi incidens jellegét, kdrilményeit,
- az adatvédelemért felelds személy nevét €s elérhetdségét,
- az adatvédelmi incidens valoszintisithet kovetkezményeit és
- az adatvédelmi incidens orvoslasara és enyhitésere megtett intézkedéseket.

12.5. Az érintettek tajékoztatésa az adatvédelmi incidensrol
12.5.1. Amennyiben az adatvédelmi incidens veszélyességének sulyossaga val dszintisithetden magas
kockazattal jar az erintett személyek jogaira nézve, az Adatkezeld a kockazatértékelés elvégzését

kovetben azonnal tajékoztatja az adatvédelmi incidensben érintetteket.

12.5.2. Az érintettek irasban elektronikus vagy postai uton kell tajékoztatni, amely kizarolag akkor
mellézhetd, ha az érintett elérhetdsége ismeretlen.

12.5.3. Az érintetteket ugy kell t4jékoztatni minden esetben, hogy annak ténye, tartalma és a
tajekoztatott érintetti kor bizonyithato legyen.

12.6. Helyesbito-megel6z6 intézkedések bevezetése

12.6.1. A 12.2. pont szerinti vizsgalat eredménye, valamint az incidens Kivizsgalasaba bevont
szakterlletek észrevételei, javaslatai alapjan az adatvédelemért felel6s személy javaslatot tesz a vezet6
tisztségviselének helyesbitd és/vagy megel6z6 intézkedések bevezetésére a hasonlod adatvédelmi

incidensek megel6zése érdekében.

12.6.2. A javasolt helyesbitdé és/vagy megel6z0 intézkedések bevezetésérdl a vezetd tisztségviseld
dont.

12.7. Az adatvédelmi incidens nyilvantartéasa

12.7.1. Az adatvédelmi incidensrél az adatvédelemért felelés személy nyilvantartast vezet a
Szabéalyzat 11/2. sz. melléklete szerinti nyilvantarto-minta alkalmazésaval.
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12.7.2. A nyilvantartas tartalmazza:
- az érintett személyes adatok korét,
- az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat,
- az adatvédelmi incidens id6pontjat,
- az adatvédelmi incidens korilményeit,
- az adatvédelmi incidens hatasait,
- az elharitasara megtett intézkedéseket,
- az adatvédelmi incidens Kkivizsgalasanak hatasara bevezetett helyesbit6-megel6z6
intézkedéseket.

12.8. Az adatvédelmi értesitesi lista jelen Szabalyzat 11/3. sz. melléklete.
13. ADATVEDELMI OKTATAS

13.1. Az Adatkezel6 évente legaldbb egy alkalommal oktatést szervez az adatvédelmi tudatossag
emelése érdekében, amelyen kotelesek részt venni az Adatkezel6 dolgozoi. Az adatvédelmi oktatasnak
legalabb az alabbi téméakra kiterjed:
- az el6z0 oktatas ota eltelt id6szak tapasztalatai az adatvédelem terlletén,
- amennyiben az el6z6 oktatds ota modosult a Szabéalyzat, a modositassal kapcsolatos
legfontosabb tudnivaldk,
- az esetlegesen megtortént adatvédelmi incidens bemutatasa, értékelése, a helyesbité-megel6z6
intézkedések ismertetése,
- az adatvédelem teriletén tortént altaldnos valtozasok, jogszabaly maodositasok,
Magyarorszagon és az Eurdpai Unidban, kilonds tekintettel a hatésagok birsagolasi
gyakorlatara.

13.2. Az Adatkezel6nél rendkivili oktatast tart —amennyiben az indokolt — az alabbi esetekben:
- adatvédelmi incidens megtorténte,
- marasztalassal zarul6 NAIH-eljaréas lefolytatasa az Adatkezel6vel szemben,
- adatvédelmi birsag kiszabasa barmely, hasonld vagy azonos feladatot ellaté jogi személy ellen,
ha eltéré gyakorlatot igényel az Adatkezel6 adatvédelmi rendszerében.

14. ADATKEZELESI TEVEKENYSEGEK NYILVANTARTASA
14.1. Az Adatkezel6 minden &ltala végzett adatkezelési tevékenységrol nyilvantartast vezet.
14.2. A 14.1. szerinti nyilvantartast az Adatkezeld elektronikusan vezeti.

14.3. A 14.1. szerinti nyilvantartas legalabb a kovetkez6 informaciokat tartalmazza:

- az Adatkezel6 neve és elérhetdsége,

- az Adatkezel6 adatvédelemért felelGs személynek a neve és elérhetGsége,

- az adatbiztonsagra vonatkozd technikai és szervezési intézkedések altalanos leirdsa jelen
Szabalyzat vagy egyéb, technikai és szervezési intézkedéseket tartalmazo egyéb belsd
szabalyzat vonatkoz6 pontjéara valé utalassal,

- adatkezelésenként:

o adatkezelés célja(i),

o az érintettek kategdriai,

o aszemélyes adatok kategoriai,

o olyan cimzettek kategoriai, akikkel a személyes adatokat az Adatkezel6 kozli, vagy
varhat6an kozolni fogja,
a kiilonbo6z6 adatkategoriak torlésére eldiranyzott hataridok, ha lehetséges,
o az adatkezelési tajékoztatdt/folyamatleirast.

o
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14.4. Az adatkezelési nyilvantartast az adatvédelemért felelds személy tartja naprakészen és modositja
szikség esetén.

14.5. Az adatkezelési nyilvantartas naprakészsége biztositasa érdekében a munkatarsak, az altaluk
végzett adatkezelési folyamatban bekovetkezé valtozasokat (modositas, megsziinés stb.) vagy altaluk
tervezett 0 adatkezelési miiveletet a tervezett valtozads vagy a bevezetés elott legkésobb 5
munkanappal kotelesek irasban bejelenteni a vezetd tisztségviselonek és az adatvédelemért felelds
személynek.

14.6. Az adatvédelemért felelds személy a 14.5. szerinti bejelentés alapjan gondoskodik:
- az adatkezelés 14. pont szerinti nyilvantartasban valo atvezetésérél, adatkezelési tajékoztato és
folyamatleiras elkészitésérol,
- szukség esetén a 16. pontban foglalt hatasvizsgélat lefolytatasarol.

15. ADATFELDOLGOZOKRA VONATKOZO SZABALYOK

15.1. Az Adatkezel6 csak és kizarolag olyan adatfeldolgozo6t vesz igénybe barmely adatkezelési
folyamata sorén, aki, vagy amely megfelel$ garanciakat nyujt az adatkezelés GDPR kovetelményeinek
valdo megfelelésérdl és az érintettek jogainak védelmét biztositd, megfeleld technikai és szervezési
intézkedések végrehajtasarol.

15.2. Az Adatkezel6 minden adatfeldolgozodjaval adatfeldolgozoi irasbeli szerzédést kot, amely
legalabb az aldbbi kérdéseket tisztazza:

- az adatkezelést, amelybe az Adatkezel6 az adatfeldolgozot bevonta,

- az adatfeldolgozo altal ellatott adatkezel 6i tevékenységet,

- az adatfeldolgozas idGtartamat, jellegét és céljat,

- az adatfeldolgozéasra atadott adatok tipusat,

- az adatfeldolgozassal érintett érintettek kategoridit,

- az adatkezel6 jogait és kotelezettségeit,

- az adatfeldolgozo jogait es kotelezettségeit.

15.3. Az Adatkezel6 csak olyan adatfeldolgozoval kot szerzédést adatfeldolgozdi feladatra, akia 15.2.
pont szerinti szerzédésben vallalja, hogy:

- aszemélyes adatokat kizarolag az adatkezel6 irasbeli utasitasai alapjan kezeli,

- az é&ltala személyes adatok feldolgozasaban résztvevd személyek titoktartasi kotelezettséget
vallalnak vagy jogszabalyon alapuld megfeleld titoktartasi kotelezettség alatt allnak,

- biztositjaa GDPR 32. cikk szerinti adatbiztonsagi szabalyokat,

- adatkezel6 el6zetesen irasban tett eseti vagy A&ltaldnos felhatalmazésa nélkil tovabbi
adatfeldolgoz6t nem vesz igénybe,

- az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfeleld technikai ¢és szervezési
intézkedeésekkel a lehetséges mértékben segiti az Adatkezel6t abban, hogy teljesiteni tudja
kotelezettségét az érintett 8. pontban foglalt jogainak gyakorlasahoz kapcsol6dd kérelmek
megvalaszolasa tekintetében,

- adatvédelmi incidens esetén az incidens tudomaséara jutdsa pillanatdban azonnal értesiti az
Adatkezel6t és egylittmiikodik az adatvédelmi incidens 12. pont szerinti kezelésében,

- az adatfeldolgozasi szolgaltatasanak nyujtasanak befejezését kovetden az Adatkezelé dontése
alapjan minden személyes adatot torol vagy visszajuttat az Adatkezelonek, valamint a
személyes adatokrol készilt masolatokat ezzel egyidében megsemmisiti vagy torli,

- lehetévé teszi és elOsegiti, hogy az Adatkezeld ellendrizhesse az adatvédelmi szabalyok
megvaldsulasat,

- vezeti a GDPR 30. cikk (2) bekezdése szerinti adatfeldolgozoi nyilvantartast.

15.4. Az adatfeldolgozoi szerz6dés minta a Szabalyzat 12. sz. melléklete.
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16. ADATVEDELMI HATASVIZSGALAT
16.1. Az adatvédelmi hatasvizsgalat-koteles adatkezelések

16.1.1. Ha a Szabalyzat hatalyba 1épését kovetéen az Adatkezel6 Uj adatkezelést kivan rendszerébe
bevezetni, Ugy jelen 16. pont szerint koteles megvizsgalni, hogy az adatkezelés megkezdése el6tt
koteles-e adatvedelmi hatdsvizsgalatot lefolytatni.

16.1.2. Az Adatkezel6 adatvédelmi hatasvizsgalatot koteles lefolytatni, ha az alabbi feltételek legalabb
egyike fennall:

- az adatkezelés természetes személyekre vonatkozd egyes személyes jellemzok olyan
modszeres és kiterjedt értékelése, amely automatizalt adatkezelésen — ideértve a profilalkotast
is —alapul, és amelyre a természetes személy tekintetében joghatassal bird vagy a természetes
személyt hasonloképpen jelentés mértékben érinté dontések épiilnek,

- az adatkezeléssel érintett adatok szdma nagy, a személyes adatok kiilonleges kategoriaiba es6
adat kezelését valdsitja meg,

- az adatkezelés nyilvanos helyek nagymértékii, modszeres megfigyelését valdsitja meg,

- a16.1.3. pontban sorolt feltételek koziil az adatkezelésre legalabb harom szempont igaz,

- haaz Infotv. 25/G. (3) bekezdése alapjan az adatkezelés magas kockazatat vélelmezni kell.

16.1.3. Az Adatkezel6 a bevezetend6 0j adatkezelés hatasvizsgalat-kotelességét az alabbi szempontok
alapjan itéli meg:
- az adatkezelésben érintett személyes adatok szdma nagy,
- az adatkezelésben érintett természetes személyek kozott talalhatdak kiskorl természetes
személyek,
- az adatkezelésben érintett természetes személyek szama nagy,
- az incidensben ¢érintett személyes adatok alkalmasak az érintettel torténd kozvetlen
kapcsolatfelvételre (igy kilondsen lakcim, telefonszam, e-mail cim)
- az adatkezelés jogalapjaa 7.2.4. szerinti jogalap,
- az adatkezelés jogalapjaa 7.2.5. szerinti jogalap,
- az adatkezelés jogalapjaa 7.2.6. szerinti jogalap,
- az adatkezelésben érintett személyes adatok alkalmasak az érintett természetes személy
személyazonossaganak ellopésara vagy a személyazonossagaval valo visszaélésre,
- az adatkezelésben érintett személyes adatok alkalmasak arra, hogy pénziigyi veszteséget
okozzanak az érintettjiknek.

16.1.4. Abban az esetben, ha az Adatkezel§ felligyeleti hatosdga a méar dsszedllitott és nyilvdnossagra
hozott adatkezelések jegyzékét modositja és nyilvanossagra hozza, amelyekre hatasvizsgalatot kell
lefolytatni vagy Osszeallitja és nyilvanossagra hozza az olyan adatkezelések jegyzékét, amely esetben
nem kell végezni, Ugy a 16.1. pontot az Adatkezel6 felulvizsgalja.

16.2. Az adatvédelmi hatésvizsgalat lefolytatasa

16.2.1. Az adatvédelmi hatasvizsgalatnak ki kell terjednie:

- atervezett adatkezelési miivelet modszeres leirasara és az adatkezelés céljainak ismertetésére,

- ha a tervezett adatkezelés jogalapja a 7.2.6. szerinti jogalap, akkor az Adatkezel6 altal
érvényesiteni kivant jogos érdekre,

- az adatkezelés céljaira figyelemmel az adatkezelési miiveletek sziikségességi €s aranyossagi
vizsgalatara,

- az érintett jogait és szabadsagait érint6 kockazatok vizsgalatara és

- a kockazatok kezelését célzd intézkedések bemutatasara, ideértve a személyes adatok
védelmét és az e rendelettel valé 6sszhang igazolasat szolgalo, az érintettek és mas személyek
jogait és jogos érdekeit figyelembe vevé garancidkat, biztonsagi intézkedéseket és
mechanizmusokat.
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16.2.3. Az adatvedelemért felelds személy az adatkezelés bevezetését kovetd hat honap elteltével
koteles megvizsgalni, hogy a személyes adatok kezelése az adatvédelmi hatasvizsgalatnak
megfelelden torténik-e.

16.2.4. Az adatvédelmi hatasvizsgalat elvégzéséhez hasznalatos segédanyag jelen szabalyzat 13. sz.
melléklete.

17. ALTALANOS ADATVEDELMI ALAPVETESEK
17.1. Személyazonosito igazolvanyok, okmanyok kezelése

17.1.1. Az adatkezelés alapelvei, a szikségesseg és a célhoz kotottség elvének vald megfelelés
érdekében az Adatkezelé nem készit fénymasolatot személyazonosito igazolvanyokrol, végzettséget
igazol6 dokumentumrol, okmanyokrol.

Az arcképes hat6sagi igazolvany értelemszertien csak akkor rendelkezik bizonyito ervel, ha annak
alapjan az Adatkezelé megbizonyosodhat arrol, hogy az igazolvanyon szereplé személy képmasa és az
igazolvanyt felmutato személy megegyeznek.

17.1.2. Az Adatkezel6 fenntartja magénak a jogot, hogy az okmany eérvényessegét a
https://www.nyilvantarto.hu/ugyseged/OkmanyErvenyessegLekerdezes.xhtml oldalon ellenérizze.

17.2. Az érintettek értesitése elektronikus kapcsolattartas soran

17.2.1. Abban az esetben, ha az Adatkezelé barmely munkatéarsa az érintett szamara elektronikus
levelet kiild, az érintett elektronikus levélcimét koteles a kildés soran ugy megjeldlni, hogy az az
elektronikus levél egyetlen cimzettje szamara se legyen lathatd. Ezt az Adatkezel6 munkatarsai
els6sorban ,titkos masolat” -tal torténé cimzéssel kotelesek megtenni, de az Adatkezel6 kidolgozhat
olyan lizenetkiild6 rendszert, amely alapveté beallitasként, tovabbi emberi beavatkozéas nélkdl
automatikusan igy kuldi meg az informéaciét az érintettek szamara.

17.2.2. Ez a szabaly érvényes elsésorban, de nem kizarolagosan, hirlevél-listara torténd levélirasra és
az Ugyintézés soran hasznalt elektronikus kapcsolattartasra.

17.3. A személyes adatok megsemmisitése

17.3.1. Abban az esetben, ha az Adatkezel6 az altala kezelt személyes adatokat az adatkezelés
szabalyai alapjan a tovabbiakban nem kezelheti, koteles a személyes adatokat tartalmazé adathordozot
megsemmisiteni, a megsemmisités tényér6l pedig jelen Szabalyzat 14. sz. melléklete szerinti
megsemmisitési jegyzékonyvet felvenni.

17.3.2. A megsemmisitési jegyzokonyv tartalmazza az alabbiakat:
- az adatmegsemmisitésért felel6s munkavallal azonositd adatait,
- amegsemmisitést engedélyez6 személy azonositd adatait,
- amegsemmisités targya,
- az adathordozdk szama legalabb megkézelit6legesen,
- amegsemmisitéssel érintett adatkezelési folyamat megnevezése,
- az adatmegsemmisités modja,
- a megsemmisités idépont, helyszine,
- a megsemmisitést ténylegesen lefolytato, illetve azon jelen 1évok neve és aldirdsa (minimum
harom £6).

18. ZARO RENDELKEZESEK

A Szabélyzat személyi, targyi és id6beli hatalyara a 4. pontban irt rendelkezések az iranyadok.
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ADATVEDELMI TAJEKOZTATO ES FOLYAMATLEIRAS SZERZODESES PARTNEREK RESZERE
(amikor a személyes adatok nem az érintettdl keriilnek gyiijtésre)

A Scademy Kft. (a tovabbiakban: Téarsasdg) az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679
rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérol és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil
helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban GDPR) elGirdsai szerint ezdton
tajékoztatja, jelen tajékoztatoval és folyamatleirassal Ont, hogy az adatkezelés részesévé valt.

AZ ADATKEZELO PONTOS MEGNEVEZESE, ELERHETOSEGEI:

Adatkezel6 megnevezése: Scademy Kft.

Adatkezel6 cégjegyzékszama: 01-09-187164

Adatkezel6 adészama: 24876535-2-43

Adatkezel6 székhelye: 1117 Budapest, Nadorliget u. 8f

Adatkezel6 e-elérhetosége: info@scademy.com

Adatkezel6 képviseletére jogosult: Horndk Zoltan, iigyvezeté igazgaté
Adatvédelemért felelos személy e-elérhetésége: dpo@scademy.com

SZOLGALTATASI TEVEKENYSEG ES A TARSASAG MUKODTETESE KOREBEN KOTOTT
SZERZODESEKKEL KAPCSOLATOS ADATKEZELES

AZ ADATOK FORRASA!
Az On munkéltatja, aki az Adatkezel6vel kotni kivand, vagy megkotott szerzédésben
kapcsolattartonak kijelolte.

AZ ADATKEZELES FOLYAMATANAK LEIRASA:

A Tarsasag {6 tevékenysége:

Magyarorszagon és kilfoldon egyarant személyes és online biztonsagos programozas képzések
lebonyolitésa.

A Téarsasag a szolgaltatasi tevékenységet érintd értékesitési, beszerzési és pénziigyi munkafolyamatok
sordn esetenként személyes adatokat is kezel. Ezen folyamatok ellatasa kapcsan alapvetden
vallalkozasokkal all kapcsolatban, de egyeni vallalkozo partnerek is lehetnek, illetve a vallalkozéasok
kapcsolattartinak adatait is kezelik.

Az lzleti partnerek adatait a papiralapon zart helyiségben taroljuk. VValamint elektronikus formaba a
vallalatiranyitasi rendszerbe (Odoo és CMR) keriil mentésre. Az (zleti partnerek adatait tartalmazd
dokumentumokhoz hozzaférési jogosultsaga a fels6vezetének és az altala felhatalmazott személyeknek
van. A vallalatiranyitasi rendszer fejlesztését és karbantartasat a Tarsasag sajat munkavallaldi végzik.

AZ ADATKEZELES CELJA!

A Tarsaséag altal nyujtott szolgaltatasi tevékenység és mitkodtetés korében a szerzodéskotést megel6z6
Iépések megtétele, a szerzodések megkotése és teljesitése.

Szerz6dés teljesitése érdekében a jogi személy szerz6déses partner altal megadott kapcsolattartok
adatainak kezelése.

AZ ADATKEZELES JOGALAPJA:

Jogi személyekkel kotott szerz6dés esetén a kapcsolattartoi adatok vonatkozésaban: a GDPR 6. cikk
(1) f) pontja alapjan az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél (partner cég) jogos
érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges.

KEZELT ADATOK KORE:

Jogi személy szerz6déses partner kapcsolattartdjara vonatkozoan: név, ceges telefonszam, céges e-
mail cim.
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AZ ADATKEZELES SORAN AZ ADAT AZ ALABBI HARMADIK SZEMELYEK RESZERE, A MEGJELOLT
JOGALAPPAL KERUL TOVABBITASRA:

A Tarsasag az adatokat harmadik fél részére nem tovabbitja, &m felhivja az érintettek figyelmét, hogy
személyes adatok birGsdg és hatdsag részére torténd kiadasat eldirhatja jogszabaly. Amennyiben
birésag vagy hatdsag jogszabalyban rdgzitett eljarasa soran személyes adatok atadasara kotelezi a
Tarsasagot, Ugy a Tarsasag jogszabalyi kotelezettségét teljesitve, koteles a kért adatokat az eljaro
bir6sag vagy hatdsag rendelkezésére bocsatani.

A SZEMELYES ADATOK TAROLASANAK IDOTARTAMA :
A kapcsolattartoi adatokat az Adatkezelé a szerz6dés megsziinésétdl amennyiben szamla ker(l

kiallitasra az (utolso killitott szamla kiallitasatol) szdmitott 8 évig térolja, a szamvitelrdl sz616 2000.
évi C. torvény 169.8-a altal meghatarozott jogi kotelezettség alapjan;

AUTOMATIZALT DONTESHOZATAL TENYE:
Az adatkezelés soran automatizalt dontéshozatal nem torténik.

AZ ERINTETTI JOGGYAKORLASRA VONATKOZO SZABALYOK:

A Tarsasag tajékoztatja, hogy a GDPR alapjan On, személyazonossaganak igazolasat kovetden az
alabbi jogérvényesitési lehetéségekkel élhet jelen adatkezelési folyamat tekintetében:

— keérheti tajékoztatasat személyes adatai kezelésérol,

— kérheti személyes adatainak helyesbitését,

— Kkérheti személyes adatainak torlését (GDPR 17. cikk (1) bekezdésében meghatarozott

feltételek esetén),
— kérheti személyes adatai kezelésének korlatozasat,
— tiltakozhat az adatkezelés ellen.

A Térsasag gondoskodik az adatok biztonsagardl, megteszi tovabba mindazon technikai és szervezési
intézkedéseket, amelyek a GDPR és az egyéb adat-, és titokvédelmi szabalyok érvényre juttatasahoz
szukségesek. Az adatokat védi a jogosulatlan hozzéférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra
hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés ellen.

A Tarsasag torekszik arra, hogy az Onnek adott tajékoztatds minden esetben a GDPR altal
meghatarozott szabalyok teljesitése mellett is a lehet6ségekhez mérten tomor, atlathato, érthetd,
konnyen hozzaférhet6, vilagos és kozérthetd legyen.

Amennyiben jelen tajékoztatdban felsorolt célok tekintetében élni szeretne a GDPR-ban meghatérozott
jogaival ugy, kérelmét elsésorban irasban terjesztheti be az dpo@scademy.com e-mail cimre.
Amennyiben On azonban szdbeli tajékoztatast kér, gy személyazonossaga igazolasat kovetden a
Tarsasag erre felhatalmazott munkatéarsa a tajékoztatast széban is megadhatja, ha a tajékoztatashoz
szilkséges adatok részére rendelkezésére allnak. Minden mas esetben az igényt munkatarsunk rogziti
és a kérelem beérkezésétél szamitott legkésdbb egy honapon beliil tajékoztatjiuk Ont kérelmével
kapcsolatosan. Ezt a hataridét maximum tovabbi két honappal hosszabbithatjuk meg, ha a kérelem
Osszetettsége vagy az aktualisan kezelt kérelmek szama ezt indokolja, ellenben errdl a kérelem
kézhezvételétdl szamitott egy honapon beliil, elektronikus uton tajékoztatjuk.

Amennyiben nem intézkediink a kérelmére vagy az intézkedéslinket nem fogadja el, igy jogorvoslattal
élhet. Adatkezelési eljarasunkkal kapcsolatban On panasszal fordulhat a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatdsaghoz, vagy valasztasa szerint a lakohelye vagy tartézkodasi helye szerint
illetékes torvényszékhez.

Felhivjuk azonban a figyelmét, hogy a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hat6sag
gyakorlata alapjan panaszat akkor fogadja be a Hat6sag, ha el6bb az adatkezel6hoz, esetiinkben tehat
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hozzéank fordult, de nem intézkedtiink a kérelmeére vagy az intézkedésiinket nem fogadta el. Javasoljuk
ezért, hogy eldszor Tarsasagunkkal vegye fel a kapcsolatot!
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ADATVEDELMI TAJEKOZTATO ES FOLYAMATLEIRAS A TARSASAGHOZ MUNKARA JELENTKEZOK
RESZERE

A Scademy Kft. (a tovdbbiakban: Tarsasag) az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679
rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kivil
helyezésérél (altalanos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban GDPR) eldirdsai szerint ezliton
tajékoztatja Ont, jelen tajékoztatoval és folyamatleirassal az On személyes adatai kezelésével
kapcsolatos minden tényrdl. A folyamatban vald részvétellel On, mint érintett a jelen folyamatleiras
szerint valik az adatkezelés érintettjéve.

AZ ADATKEZELO PONTOS MEGNEVEZESE, ELERHETOSEGEI:

Adatkezel6 megnevezése: Scademy Kft.

Adatkezel6 cégjegyzékszama: 01-09-187164

Adatkezel6 adészama: 24876535-2-43

Adatkezel6 székhelye: 1117 Budapest, Nadorliget u. 8f

Adatkezel6 e-elérhetosége: info@scademy.com

Adatkezel6 képviseletére jogosult: Hornédk Zoltan, iigyvezeté igazgato
Adatvédelemért felelés személy e-elérhetésége: dpo@scademy.com

AZ ADATKEZELES FOLYAMATANAK LEIRASA:

Az érdeklddék meghirdetett allasajanlatokra tudnak jelentkezni, 6néletrajzuknak az allashirdetésben
megjelolt cimre vald eljuttatasaval, valamint a Profession.hu weboldalon kdzzé tett hirdetésre a
weboldalon a jelentkezok is kozvetleniil az Adatkezel6 részére kiildhetik meg jelentkezésiiket.
Amennyiben az allashirdetés kozzétételére a Profession.hu feliiletén keriil sor, ugy feliilet
jeloltkezel6 rendszeréhez az Adatkezeld vezet6 tisztségviselGje és az altal kijelolt személyek
férhetnekhozza.

Az oOnéletrajzok alapjan telefonos/ személyes interjukra Kkerll sor. A megfelelé munkavallalo
kivalasztasaért a Tarsasag mindenkori vezetd tisztségviseldje, illetve az érintett szakmai vezetd a
felelOs.

A Tarsasaghoz meg nem hirdetett allashelyre is torténhet jelentkezés. Nem meghirdetett allashelyre
valo jelentkezés esetén a jelentkezd adatainak kezelése azonosan alakul a meghirdetett allashelyekre
vald jelentkezés esetére irtakkal.

A Tarsasag fészabaly szerint a célt nem ért onéletrajzokat késobbi felhasznalas céljabol eltarolja, a
késdbb megiiresedd vagy betdltenddve vald pozicidk miatt adatbazist épit bel6liik. Az adatbazisba
keriil6 adatokat egy év elteltével semmisiti meg, 1évén ennyi id6 elteltével mar vélhetéen nem
relevansak a munkakereseés, illetve munkalehet6ség szempontjabol az adatok.

Amennyiben nem szeretné, hogy onéletrajzat taroljuk, Ggy kérését barmikor jelezheti résziinkre a
jobs@scademy.com email cimen. Ebben az esetben Tarsasagunk gondoskodik a munkéara vald
jelentkezésekor megadott adati torlésérol.

AZ ADATKEZELES CELJA!:
A megiiresed6 allashelyek betoltésére a megfelelé leendé munkavallalo Kivalasztadsa, munkaviszony
jovbbeni létesitése céljabol.

AZ ADATKEZELES JOGALAPJA:
GDPR 6. cikk (1) a) szerinti érintetti hozzajarulas.

KEZELT ADATOK KORE:
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Az érintett A&ltal az allashelyre torténd jelentkezés soran megadott adatok: természetes
személyazonosito adatok (a kovetkez6 adatok egyiittesen: név, sziiletési név, sziiletési id6, hely, anyja
sziiletési neve); lakohely, tartozkodasi hely, egyéb kapcsolattartasra alkalmas elérhetéségek
(telefonszdm, e-mail cim, fax stb.) 6néletrajz, motivacios levél adatai (el6z6, jelenlegi munkahely
adatok, végzettségre, nyelvtudasra vonatkoz6 adatok, minden egyéb, amelyet az érintett palyazé az
Onéletrajzban, motivacios levélben szerepeltet) a felvételi eljaras (szobeli/telefonos interju) soran
hasznalt kivalasztasi mddszerek eredmeényei.

AZ ADATKEZELES SORAN AZ ADAT AZ ALABBI HARMADIK SZEMELYEK RESZERE, A MEGJELOLT
JOGALAPPAL KERUL TOVABBITASRA:

Amennyiben a jelentkezésre a Profession.hu felliletén keresztl kerll sor, ugy az lres allashely
betoltésével Osszefliggésben az Adatkezel$ tajékoztatja a szolgaltatot a jeloltkezel6 rendszerben
torténd hozzaférés megsziintetése céljabol, mely tajékoztatds jellemzdéen kizardlag az allashely
betdltésének tényére vonatkozik

A Tarsasag az adatokat harmadik fél részére nem tovabbitja, am felhivja az érintettek figyelmét, hogy
személyes adatok birdsag ¢és hatosdg részére torténd kiadasat eldirhatja jogszabaly. Amennyiben
bir6sadg vagy hat6sag jogszabalyban rogzitett eljarasa sordn személyes adatok atadasara kotelezi a
Tarsasagot, Ugy a Tarsasag jogszabalyi kotelezettségét teljesitve, koteles a kért adatokat az eljard
birésag vagy hat6sag rendelkezésére bocsatani.

A SZEMELYES ADATOK TAROLASANAK IDOTARTAMA :
Az érintett torlési kérelméig, maximum az adatfelvételtdl szamitott egy évig.

AUTOMATIZALT DONTESHOZATAL TENYE:
Az adatkezelés soran automatizalt dontéshozatal nem torténik.

AZ ERINTETTI JOGGYAKORLASRA VONATKOZO SZABALYOK:
A Tarsasag tajékoztatja, hogy a GDPR alapjan On, személyazonossaganak igazolasat kovetGen az
alabbi Jogervenye3|tes1 lehetéségekkel élhet:
kérheti tajékoztatasat személyes adatai kezelésérol,
— kérheti személyes adatainak helyesbhitését,
— visszavonhatja adatkezeléshez adott hozzajarulésat,
— Kkérheti személyes adatainak torlését (GDPR 17. cikk (1) bekezdésében meghatarozott
feltételek esetén)
— kérheti személyes adatai kezelésének korlatozasat,
— élhet adathordozhat6saghoz val6 jogaval (ha az adatkezelés automatizalt médon térténik).

A Tarsasag gondoskodik az adatok biztonsagar6l, megteszi tovabba mindazon technikai és szerve zési
intézkedeseket, amelyek a GDPR és az egyeb adat-, és titokvedelmi szabalyok érvényre juttatdsahoz
szilkségesek. Az adatokat védi a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra
hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisulés és sérulés ellen.

A Tarsasag torekszik arra, hogy az Onnek adott tajékoztatss minden esetben a GDPR altal
meghatarozott szabalyok teljesitése mellett is a lehet6ségekhez mérten tomor, atlathatd, érthetd,
konnyen hozzaférheto, vilagos és kdzértheto legyen.

Amennyiben jelen tajékoztatoban felsorolt célok tekintetében élni szeretne a GDPR-ban meghatarozott
jogaival gy, kérelmét elsGsorban irasban terjesztheti be az dpo@scademy.com e-mail cimre.
Amennyiben On azonban szobeli tajékoztatast kér, tigy személyazonossaga igazolasat kovetden a
Téarsasag erre felhatalmazott munkatérsa a tajékoztatast szoban is megadhatja, ha a tajékoztatashoz
szilkséges adatok részére rendelkezésere allnak. Minden mas esetben az igényt munkatarsunk rogziti
és a kérelem beérkezésétél szamitott legkésdbb egy honapon beliil tajékoztatjuk Ont kérelmével
kapcsolatosan. Ezt a hataridét maximum tovabbi két honappal hosszabbithatjuk meg, ha a kérelem
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Osszetettsége vagy az aktualisan kezelt kérelmek szdma ezt indokolja, ellenben errél a kérelem
kézhezvételétdl szamitott egy honapon beliil, elektronikus uton tajékoztatjuk.

Amennyiben nem intézked(ink a kérelmére vagy az intézkedeslinket nem fogadja el, Ugy jogorvoslattal
élhet. Adatkezelési eljarasunkkal kapcsolatban On panasszal fordulhat a Nemzeti Adatvédelmi és
Informécioszabadsag Hatdsaghoz, vagy valasztésa szerint a lakohelye vagy tartézkodasi helye szerint
illetékes torvényszékhez.

Felhivjuk azonban a figyelmét, hogy a Nemzeti Adatvédelmi és Informéacidszabadsag Hat6sag
gyakorlata alapjan panaszat akkor fogadja be a Hat0sag, ha el6bb az adatkezel6hoz, esetiinkben tehat
hozzank fordult, de nem intézkedtlink a kérelmére vagy az intézkedéslinket nem fogadta el. Javasoljuk
ezért, hogy eldszor Tarsasagunkkal vegye fel a kapcsolatot!
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ADATVEDELMI TAJEKOZTATO ES FOLYAMATLEIRAS A HONLAPRA LATOGATOK KAPCSOLAT
FELVETELLEL OSSZEFUGGO ADATKEZELESBEN RESZTVEVOK SZAMARA

A Scademy Kft. (a tovdbbiakban: Tarsasag) az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679
rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatéalyon kivil
helyezésérél (altalanos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban GDPR) eldirdsai szerint ezliton
tajékoztatja Ont, jelen tajékoztatoval és folyamatleirassal az On személyes adatai kezelésével
kapcsolatos minden tényrdl. A folyamatban vald részvétellel On, mint érintett a jelen folyamatleiras
szerint valik az adatkezelés érintettjéve.

AZ ADATKEZELO PONTOS MEGNEVEZESE, ELERHETOSEGEI:

Adatkezel6 megnevezése: Scademy Kft.

Adatkezel6 cégjegyzékszama: 01-09-187164

Adatkezel6 adoszama: 24876535-2-43

Adatkezel6 székhelye: 1117 Budapest, Nadorliget u. 8f

Adatkezel6 e-elérhetosége: info@scademy.com

Adatkezel6 képviseletére jogosult: Hornédk Zoltan, iigyvezeté igazgato
Adatvédelemért felelés személy e-elérhetésége: dpo@scademy.com

AZ ADATKEZELES FOLYAMATANAK LEIRASA:
A Térsaség sajat honlapot Uizemeltet, amely a https:/ www.scademy.com / cimen érhet6 el.

A honlaphoz barki kiléte felfedése és személyes adatai megadasa nélkil hozzaférhet, a honlapon és az
ahhoz kapcsolt oldalakon szabadon és korlatozas nélkil szerezhet informéciokat.

A Térsasag lehetséget biztosit arra, hogy az altala tzemeltetett honlapon keresztiil a 1atogaté felvegye
vele a kapcsolatot a kovetkezé meni pont alatt ,,kapcsolatba Iépni” https://www.scademy.com/contact/
A kapcsolat menipont alatt az érintett vezeték és keresztneve, e-mail cime, orszag, véllalat,
telefonszama megadasa utan elkildheti az (izenetét. Valamint honlapunkon az oktatasi
programjainkkal kapcsolatban kivanja felvenni velink a kapcsolatot e-mail cime elkildésével a
https://www.scademy.com oktatasi program alatt is megteheti Mindkét esetben Uzenete elkiildésére
azonban csak akkor van lehet6sége, ha elfogadja a Tarsasag adatkezelésre vonatkozo szabalyait, amit
egy jelolénégyzet bejel0lésével teheti meg.

AZ ADATKEZELES CELJA:

A Térsasaggal  torténé  kapcsolatfelvétel — elésegitése a  honlapon  keresztil  a
https://www.scademy.com/contact/ meni pont alatt, valamint az oktatasi programjaink meni pont
alatt.

AZ ADATKEZELES JOGALAPJA:
Az adatkezelés jogalapja a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja szerinti érintetti hozzajarulas.

KEZELT ADATOK KORE:

https://www.scademy.com/contact/ menl pont alatt: Vezetéknév, keresztnév, e-mail cim, orszag,
vallalat, telefonszam, (izenet targya, Uzenet szovege.

Oktatasi programjaink meni pont alatt: e-mail cim
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AZ ADATKEZELESBE BEVONT ADATFELDOLGOZOK ES AZ ADATFELDOLGOZASI MUVELET
MEGJELOLESE:

A Tarsasag az adatkezelésbe adatfeldolgozot/kat von be:

AMAZON WEB SERVICES EMEA SOCIETE A RESPONSABILITE LIMITEE
(Székhely:38 AVENUE JOHN F. KENNEDY, L-1855 LUXEMBOURG

R.C.S. LUXEMBOURG: B186284)

Adatkezeléssel osszefliggd tevékenysége: Tarhely szolgaltatas

AZ ADATKEZELES SORAN AZ ADAT AZ ALABBI HARMADIK SZEMELYEK RESZERE, A MEGJELOLT
JOGALAPPAL KERUL TOVABBITASRA!:

A Tarsasag az adatokat harmadik fél részére nem tovabbitja, am felhivja az érintettek figyelmét, hogy
személyes adatok birosdg és hatosag részére torténd kiadasat elbirhatja jogszabaly. Amennyiben
bir6sag vagy hat6sag jogszabalyban rogzitett eljarasa soran személyes adatok atadaséara kotelezi a
Tarsasagot, Ugy a Tarsasag jogszabalyi kotelezettségét teljesitve, koteles a kért adatokat az eljard
birésag vagy hat6sag rendelkezésére bocsatani.

A SZEMELYES ADATOK TAROLASANAK IDOTARTAMA':
A kapcsolatfelvételi tigy elintézéséig (a cél megvaldsulasaig), vagy az érintett torlési kérelméig.

AUTOMATIZALT DONTESHOZATAL TENYE:
Az adatkezelés soran automatizalt dontéshozatal nem torténik.

AZ ERINTETTI JOGGYAKORLASRA VONATKOZO SZABALYOK:
A Tarsasag tajékoztatja, hogy a GDPR alapjan On, személyazonossaganak igazolasat kovetéen az
alabbi ]ogerveny651t651 lehetdségekkel élhet:
kérheti tajékoztatasat személyes adatai kezelesérol,
— kérheti személyes adatainak helyesbitését,
— visszavonhatja az adatkezeléshez adott hozzajarulasat,
— Kkeérheti személyes adatainak torlését (GDPR 17. cikk (1) bekezdésében meghatarozott
feltételek esetén)
— kerheti személyes adatai kezelésének korlatozasét,
— élhet adathordozhat6saghoz valo jogaval (ha az adatkezelés automatizalt modon torténik).

A Tarsasag gondoskodik az adatok biztonsagardl, megteszi tovabba mindazon technikai és szervezési
intézkedéseket, amelyek a GDPR és az egyéb adat-, és titokvédelmi szabalyok érvényre juttatasahoz
szukségesek. Az adatokat védi a jogosulatlan hozzéférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra
hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisilés és sériilés ellen.

A Tarsasag torekszik arra, hogy az Onnek adott tajékoztatds minden esetben a GDPR altal
meghatarozott szabalyok teljesitése mellett is a lehet6ségekhez mérten tomor, atlathato, értheto,
kdnnyen hozzaférhetd, vilagos és kozérthet6 legyen.

Amennyiben jelen tajékoztatdban felsorolt célok tekintetében élni szeretne a GDPR-ban meghatérozott
jogaival gy, kérelmét elsGsorban irashan terjesztheti be az dpo@scademy.com e-mail cimre.
Amennyiben On azonban szdbeli tajékoztatast kér, (igy személyazonossiga igazolasit kdvetéen a
Tarsasag erre felhatalmazott munkatéarsa a tajékoztatast szoban is megadhatja, ha a tajékoztatashoz
szilkséges adatok részére rendelkezésére allnak. Minden mas esetben az igényt munkatarsunk rogziti
és a kérelem beérkezésétél szamitott legkésébb egy honapon beliil tajékoztatjuk Ont kérelmével
kapcsolatosan. Ezt a hataridé6t maximum tovabbi két honappal hosszabbithatjuk meg, ha a kérelem
Osszetettsége vagy az aktualisan kezelt kérelmek szama ezt indokolja, ellenben errél a kérelem
kézhezvételétol szamitott egy honapon belll, elektronikus Gton tajekoztatjuk.
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Amennyiben nem intézkediink a kérelmére vagy az intézkedéslinket nem fogadja el, Ugy jogorvoslattal
élhet. Adatkezelési eljarasunkkal kapcsolatban On panasszal fordulhat a Nemzeti Adatvédelmi és
Informécioszabadsag Hatdsdghoz, vagy valasztasa szerint a lakohelye vagy tartdzkodasi helye szerint
illetékes torvényszékhez.

Felhivjuk azonban a figyelmét, hogy a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsdg Hatdsag
gyakorlata alapjan panaszat akkor fogadja be a Hat0ség, ha el6bb az adatkezel6hoz, esetiinkben tehat
hozzank fordult, de nem intézkedtlink a kérelmére vagy az intézkedésiinket nem fogadta el. Javasoljuk
ezért, hogy elészor Tarsasagunkkal vegye fel a kapcsolatot!
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ADATVEDELMI TAJEKOZTATO ES FOLYAMATLEIRAS A HONLAPRA LATOGATOK TRENEKNEK
JELENTKEZESSEL OSSZEFUGGO ADATKEZELESBEN RESZTVEVOK SZAMARA

A Scademy Kift. (a tovabbiakban: Tarsasag) az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete
(2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon Kivdil
helyezésérél (altalanos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban GDPR) el6irdsai szerint ezliton
tajékoztatja Ont, jelen tajékoztatdval és folyamatleirassal az On személyes adatai kezelésével
kapcsolatos minden tényrél. A folyamatban valé részvétellel On, mint érintett a jelen folyamatleirés
szerint valik az adatkezelés érintettjéve.

AZ ADATKEZELO PONTOS MEGNEVEZESE, ELERHETOSEGEI:

Adatkezel6 megnevezése: Scademy Kft.

Adatkezel6 cégjegyzékszama: 01-09-187164

Adatkezel6 adészama: 24876535-2-43

Adatkezel6 székhelye: 1117 Budapest, Nadorliget u. 8f

Adatkezel6 e-elérhetosége: info@scademy.com

Adatkezel6 képviseletére jogosult: Hornak Zoltan, iigyvezet6 igazgato
Adatvédelemért felelés személy e-elérhetésége: dpo@scademy.com

AZ ADATKEZELES FOLYAMATANAK LEIRASA:
A Térsaség sajat honlapot Uizemeltet, amely a https:/ www.scademy.com / cimen érhet6 el.

A honlaphoz béarki kiléte felfedése és személyes adatai megadasa nélkiil hozzaférhet, a honlapon és az
ahhoz kapcsolt oldalakon szabadon és korlatozas nélkil szerezhet informaciokat.

A Tarsasag lehetOséget biztosit arra, hogy az altala Uzemeltetett honlapon keresztil a latogato felvegye
vele a kapcsolatot a kovetkezé menii pont alatt ,,Legyen tréneriink” https:/Avww.scademy.com/become-
our-trainer//. Ezen menipont alatt kiildhetik el jelentkezésiiket az oktatoi poziciora. Az érintett avezeték
és keresztneve, e-mail cime, telefonszama, orszag, varos, lzenet targya, Onéletrajz, webhely cime,
Uzenet szGvege megadasa utan elkuldheti az lizenetét. Az (izenet elklldeésére azonban csak akkor van
lehetésége az érintettnek, ha elfogadja a Tarsasdg adatkezelésre vonatkozo szabdlyait, amit egy
jelolonégyzet bejelolésével teheti meg.

AZ ADATKEZELES CELJA:
A  Tarsasdggal torténd  kapcsolatfelvétel — elsegitése a  honlapon  keresztil a

https://www.scademy.com/become-our-trainer//. meni pont alatt.

AZ ADATKEZELES JOGALAPJA:
Az adatkezelés jogalapjaa GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja szerinti érintetti hozzajarulas.

KEZELT ADATOK KORE:
Vezetéknév, keresztnév, e-mail cim, telefonszam, orszag, varos, lzenet targya, 6néletrajz, webhely
cime, izenet szdvege.

AZ ADATKEZELESBE BEVONT ADATFELDOLGOZOK KES AZ ADATFELDOLGOZASI MUVELET
MEGJELOLESE:

A Tarsasag az adatkezelésbe adatfeldolgozdt/kat von be:

AMAZON WEB SERVICES EMEA SOCIETE A RESPONSABILITE LIMITEE
(Székhely:38 AVENUE JOHN F. KENNEDY, L-1855 LUXEMBOURG
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R.C.S. LUXEMBOURG: B186284)
Adatkezeléssel 6sszefiiggd tevékenysége: Tarhely szolgaltatas

AZ ADATKEZELES SORAN AZ ADAT AZ ALABBI HARMADIK SZEMELYEK RESZERE, A MEGJELOLT
JOGALAPPAL KERUL TOVABBITASRA:

A Tarsasag az adatokat harmadik fél részére nem tovabbitja, am felhivja az érintettek figyelmét, hogy
személyes adatok birosag és hatosag részére torténd kiadasat eldirhatja jogszabaly. Amennyiben birosag
vagy hat0sag jogszabalyban rogzitett eljarasa soran személyes adatok atadasara kotelezi a Tarsasagot,
Ugy a Tarsasag jogszabalyi kotelezettségét teljesitve, koteles a kért adatokat az eljard birdsag vagy
hatdsag rendelkezésére bocsatani.

A SZEMELYES ADATOK TAROLASANAK IDOTARTAMA :
A kapcsolatfelvételi tigy elintézéséig (a cél megvalosulasaig), vagy az érintett torlési kérelméig.

AUTOMATIZALT DONTESHOZATAL TENYE:
Az adatkezelés soran automatizalt dontéshozatal nem torténik.

AZ ERINTETTI JOGGYAKORLASRA VONATKOZO SZABALYOK:
A Tarsasag tajékoztatja, hogy a GDPR alapjan On, személyazonossiganak igazolasat kdvetSen az
alabbi jogérvényesitési lehetdségekkel élhet:

— kérheti tajékoztatasat személyes adatai kezelésérol,

— kérheti személyes adatainak helyesbitesét,

— visszavonhatja az adatkezeléshez adott hozzajarulésat,

— kérheti személyes adatainak torlését (GDPR 17. cikk (1) bekezdésében meghatérozott feltételek

esetén)
— kérheti személyes adatai kezelésének korlatozésat,
— élhet adathordozhat6saghoz val6 jogaval (ha az adatkezelés automatizalt modon torténik).

A Tarsasag gondoskodik az adatok biztonsagarol, megteszi tovabba mindazon technikai és szervezési
intézkedéseket, amelyek a GDPR és az egyéb adat-, és titokvédelmi szabalyok érvényre juttatasahoz
szukségesek. Az adatokat védi a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatés, tovabbitas, nyilvanossagra
hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisulés és sériilés ellen.

A Tarsasag torekszik arra, hogy az Onnek adott tajékoztatds minden esetben a GDPR Altal
meghatarozott szabalyok teljesitése mellett is a lehetdségekhez mérten tomor, atlathato, értheto,
konnyen hozzaférhetd, vildgos és kdzérthetd legyen.

Amennyiben jelen tajékoztatoban felsorolt célok tekintetében élni szeretne a GDPR-ban meghatérozott
jogaival ugy, kérelmét elsésorban irasban terjesztheti be az dpo@scademy.com e-mail cimre.
Amennyiben On azonban szobeli tajékoztatast kér, igy személyazonossaga igazolasat kovetden a
Tarsasag erre felhatalmazott munkatarsa a tajékoztatast szoban is megadhatja, ha a tajékoztatashoz
szukséges adatok részére rendelkezésére allnak. Minden mas esetben az igényt munkatarsunk rogziti és
a kérelem beérkezésétdl szamitott legkésébb egy honapon belll tajékoztatjuk Ont kérelmével
kapcsolatosan. Ezt a hatarid6t maximum tovabbi két honappal hosszabbithatjuk meg, ha a kérelem
Osszetettsége vagy az aktudlisan kezelt kérelmek szdma ezt indokolja, ellenben errél a kérelem
kézhezvételétél szamitott egy honapon bell, elektronikus uton tajékoztatjuk.

Amennyiben nem intézkediink a kérelmére vagy az intézkedésiinket nem fogadja el, gy jogorvoslattal
élhet. Adatkezelési eljarasunkkal kapcsolatban On panasszal fordulhat a Nemzeti Adatvédelmi és
Informécidszabadsag Hatdsaghoz, vagy vélasztasa szerint a lakohelye vagy tartdzkodasi helye szerint
illetékes torvényszékhez.
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Felhivjuk azonban a figyelmét, hogy a Nemzeti Adatvédelmi és Informéacioszabadsdg Hatosag
gyakorlata alapjan panaszat akkor fogadja be a Hatdsag, ha el6bb az adatkezel6hoz, esetiinkben tehat
hozzank fordult, de nem intézkedtlink a kérelmére vagy az intézkedésiinket nem fogadta el. Javasoljuk
ezért, hogy eldszor Tarsasagunkkal vegye fel a kapcsolatot!
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TAJEKOZTATO ES FOLYAMATLEIRAS A HONLAPRA LATOGATOK PARTNERNEK JELENTKEZESEVEL
OSSZEFUGGO ADATKEZELESBEN RESZTVEVOK SZAMARA

A Scademy Kift. (a tovabbiakban: Tarsasag) az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete
(2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon Kivdil
helyezésérél (altalanos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban GDPR) el6irdsai szerint ezliton
tajékoztatja Ont, jelen tajékoztatdval és folyamatleirassal az On személyes adatai kezelésével
kapcsolatos minden tényrél. A folyamatban valé részvétellel On, mint érintett a jelen folyamatleirés
szerint valik az adatkezelés érintettjéve.

AZ ADATKEZELO PONTOS MEGNEVEZESE, ELERHETOSEGEI:

Adatkezel6 megnevezése: Scademy Kft.

Adatkezel6 cégjegyzékszama: 01-09-187164

Adatkezel6 adészama: 24876535-2-43

Adatkezel6 székhelye: 1117 Budapest, Nadorliget u. 8f

Adatkezel6 e-elérhetosége: info@scademy.com

Adatkezel6 képviseletére jogosult: Hornak Zoltan, iigyvezet6 igazgato
Adatvédelemért felelés személy e-elérhetésége: dpo@scademy.com

AZ ADATKEZELES FOLYAMATANAK LEIRASA:
A Térsaség sajat honlapot Uizemeltet, amely a https:/ www.scademy.com / cimen érhet6 el.

A honlaphoz béarki kiléte felfedése és személyes adatai megadasa nélkiil hozzaférhet, a honlapon és az
ahhoz kapcsolt oldalakon szabadon és korlatozas nélkil szerezhet informaciokat.

A Tarsasag lehetOséget biztosit arra, hogy az altala Uzemeltetett honlapon keresztil a latogato felvegye
vele a  kapcsolatot a  kovetkez6 ~ menii  pont  alatt ,Legyen partneriink”
https://www.scademy.com/become-our-partner/. Ezen menipont alatt jelentkezhet képzési
partneriinknek. Az On éltal megadott adatok: kereszt és vezetékneve, vallalat, munka megnevezése, e-
mail cime, telefonszdma, orszag, varos, lizenet targya, lzenet szovege megadasa utan elkildheti az
Uzenetét. Az Uzenet elkiildésére azonban csak akkor van lehetdsége az érintettnek, ha elfogadja a
Tarsasag adatkezelésre vonatkozd szabdlyait, amit egy jel616négyzet bejelolésével teheti meg.

AZ ADATKEZELES CELJA:
A  Tarsasdggal torténd  kapcsolatfelvétel — elsegitése a  honlapon  keresztil a

https://www.scademy.com/become-our-partner/. menl pont alatt.

AZ ADATKEZELES JOGALAPJA:
Az adatkezelés jogalapjaa GDPR 6. cikk (1) bekezdeés a) pontja szerinti érintetti hozzajarulas.

KEZELT ADATOK KORE:
Keresztnév, vezetéknév, vallalat, munka megnevezése, e-mail cime, telefonszdma, orszag, varos, lizenet
targya, Uzenet szovege.

AZ ADATKEZELESBE BEVONT ADATFELDOLGOZOK ES AZ ADATFELDOLGOZASI MUVELET
MEGJELOLESE:

A Tarsasag az adatkezelésbe adatfeldolgozdt/kat von be:

AMAZON WEB SERVICES EMEA SOCIETE A RESPONSABILITE LIMITEE


https://www.webbase.hu/
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(Székhely:38 AVENUE JOHN F. KENNEDY, L-1855 LUXEMBOURGR.C.S
LUXEMBOURG: B186284)
Adatkezeléssel Osszefiiggd tevékenysége: Tarhely szolgaltatas

AZ ADATKEZELES SORAN AZ ADAT AZ ALABBI HARMADIK SZEMELYEK RESZERE, A MEGJELOLT
JOGALAPPAL KERUL TOVABBITASRA:

A Tarsasag az adatokat harmadik fél részére nem tovabbitja, &m felhivja az érintettek figyelmét, hogy
személyes adatok birdsag és hatdsag részére torténd kiadasat eldirhatja jogszabaly. Amennyiben birosag
vagy hat6sag jogszabalyban rogzitett eljarasa soran személyes adatok atadasara kotelezi a Tarsasagot,
Ugy a Tarsasag jogszabalyi kotelezettségét teljesitve, koteles a kért adatokat az eljard birdsag vagy
hatdsag rendelkezésére bocsatani.

A SZEMELYES ADATOK TAROLASANAK IDOTARTAMA :
A kapcsolatfelvételi tigy elintézéséig (a cél megvalosulasaig), vagy az érintett torlési kérelméig.

AUTOMATIZALT DONTESHOZATAL TENYE:
Az adatkezelés soran automatizalt dontéshozatal nem torténik.

AZ ERINTETTI JOGGYAKORLASRA VONATKOZO SZABALYOK:
A Tarsasag tajékoztatja, hogy a GDPR alapjan On, személyazonossaganak igazolasat kovetGen az
alabbi jogérvényesitési lehetdségekkel élhet:

— kérheti t4jékoztatasat személyes adatai kezelésérol,

— kérheti személyes adatainak helyeshitését,

— visszavonhatja az adatkezeléshez adott hozzajarulésat,

— kérheti személyes adatainak torlését (GDPR 17. cikk (1) bekezdésében meghatarozott feltételek

esetén)
— kérheti személyes adatai kezelésének korlatozasat,
— élhet adathordozhatdsaghoz valé jogaval (ha az adatkezelés automatizalt moédon torténik).

A Térsasag gondoskodik az adatok biztonsagarol, megteszi tovabbd mindazon technikai és szervezési
intézkedéseket, amelyek a GDPR és az egyéb adat-, és titokvédelmi szabalyok érvényre juttatasahoz
szilkségesek. Az adatokat védi a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra
hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisulés és sériilés ellen.

A Tarsasag torekszik arra, hogy az Onnek adott tajékoztatds minden esetben a GDPR altal
meghatarozott szabalyok teljesitése mellett is a lehetdségekhez mérten tomor, atlathato, értheto,
konnyen hozzaférhetd, vilagos és kozérthetd legyen.

Amennyiben jelen tajékoztatoban felsorolt célok tekintetében éIni szeretne a GDPR-ban meghatérozott
jogaival ugy, kérelmét elsésorban irasban terjesztheti be az dpo@scademy.com e-mail cimre.
Amennyiben On azonban szobeli tajékoztatast kér, Ugy személyazonossaga igazolasat kovetden a
Tarsasag erre felhatalmazott munkatarsa a tajékoztatast szoban is megadhatja, ha a tajékoztatashoz
sziikséges adatok részére rendelkezésére allnak. Minden mas esetben az igényt munkatarsunk rogziti és
a kérelem beérkezésétdl szamitott legkésébb egy honapon belll tajékoztatjuk Ont kérelmével
kapcsolatosan. Ezt a hatdridét maximum tovabbi két honappal hosszabbithatjuk meg, ha a kérelem
Osszetettsége vagy az aktualisan kezelt kérelmek szdma ezt indokolja, ellenben errél a kérelem
kézhezvételétdl szamitott egy hdnapon belil, elektronikus Gton tajékoztatjuk.

Amennyiben nem intézkedink a kérelmére vagy az intézkedéstinket nem fogadja el, gy jogorvoslattal
élhet. Adatkezelési eljarasunkkal kapcsolatban On panasszal fordulhat a Nemzeti Adatvédelmi és
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Informécidszabadsag Hatdsaghoz, vagy valasztasa szerint a lakohelye vagy tartozkodasi helye szerint
illetékes torvényszékhez.

Felhivjuk azonban a figyelmét, hogy a Nemzeti Adatvédelmi és Informéacioszabadsdg Hatosag
gyakorlata alapjan panaszat akkor fogadja be a Hat6sag, ha el6bb az adatkezel6hoz, esetiinkben tehat
hozzank fordult, de nem intézkedtlink a kérelmére vagy az intézkedésiinket nem fogadta el. Javasoljuk
ezért, hogy eldszor Tarsasagunkkal vegye fel a kapcsolatot!
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ADATVEDELMI TAJEKOZTATO FOLYAMATLEIRAS A HONLAPRA LATOGATOK KURZUS
KATALOGUSSAL OSSZEFUGGO ADATKEZELESBEN RESZTVEVOK SZAMARA

A Scademy Kift. (a tovabbiakban: Tarsasag) az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete
(2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kivdil
helyezésérél (altalanos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban GDPR) el6irdsai szerint ezliton
tajékoztatja Ont, jelen tajékoztatdval és folyamatleirassal az On személyes adatai kezelésével
kapcsolatos minden tényrél. A folyamatban valo részvétellel On, mint érintett a jelen folyamatleirés
szerint valik az adatkezelés érintettjéve.

AZ ADATKEZELO PONTOS MEGNEVEZESE, ELERHETOSEGEI:

Adatkezel6 megnevezése: Scademy Kft.

Adatkezel6 cégjegyzékszama: 01-09-187164

Adatkezel6 adészama: 24876535-2-43

Adatkezel6 székhelye: 1117 Budapest, Nadorliget u. 8f

Adatkezel6 e-elérhetosége: info@scademy.com

Adatkezel6 képviseletére jogosult: Hornak Zoltan, iigyvezet6 igazgato
Adatvédelemért felelés személy e-elérhetésége: dpo@scademy.com

AZ ADATKEZELES FOLYAMATANAK LEIRASA:
A Tarsasag lehet6séget biztosit arra, hogy az altala Uzemeltetett honlapon keresztil a 1atogato felvegye

vele a kapcsolatot a kovetkezé menii pont alatt ,,Kurzus katalogus™ https://www.scademy.com/courses/
Ezen menipont alatt a tanfolyamainkrol bévebb felvilagositast talal. Amennyiben az itt talalhato
informécidkon kivil tovabbi informaciora van szliksége neve és e-mail cime, valamint (izenet targyét
elkuldheti résziinkre. Az Uzenet elkiildésére azonban csak akkor van lehet6sége az érintettnek, ha
elfogadja a Tarsasag adatkezelésre vonatkozo szabalyait, amit egy jel6lonégyzet bejeldlésével teheti
meg.

AZ ADATKEZELES CELJA:
A Tarsasaggal  torténé  kapcsolatfelvétel — eldsegitése a  honlapon  keresztil a

https://www.scademy.com/courses/ menu pont alatt.

AZ ADATKEZELES JOGALAPJA:
Az adatkezelés jogalapjaa GDPR 6. cikk (1) bekezdeés a) pontja szerinti érintetti hozzajarulas.

KEZELT ADATOK KORE:
Név, e-mail cime, lizenet targya, izenet szbvege.

AZ ADATKEZELESBE BEVONT ADATFELDOLGOZOK KES AZ ADATFELDOLGOZASI MUVELET
MEGJELOLESE:

A Tarsasag az adatkezeléshe adatfeldolgozot/kat von be:

AMAZON WEB SERVICES EMEA SOCIETE A RESPONSABILITE LIMITEE

(Székhely: 38 AVENUE JOHN F. KENNEDY, L-1855 LUXEMBOURGR.C.S.
LUXEMBOURG: B186284)

Adatkezeléssel osszefiiggé tevékenysége: Tarhely szolgaltatas

AZ ADATKEZELES SORAN AZ ADAT AZ ALABBI HARMADIK SZEMELYEK RESZERE, A MEGJELOLT
JOGALAPPAL KERUL TOVABBITASRA:
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A Téarsasag az adatokat harmadik fél részére nem tovabbitja, &m felhivja az érintettek figyelmét, hogy
személyes adatok birosag és hatdsag részere torténo kiadasat eldirhatjajogszabaly. Amennyiben birosag
vagy hat6sag jogszabalyban rogzitett eljarasa soran személyes adatok atadasara kotelezi a Tarsasagot,
Ugy a Tarsasag jogszabalyi kotelezettségét teljesitve, koteles a kért adatokat az eljard birdsag vagy
hatdsag rendelkezésére bocsatani.

A SZEMELYES ADATOK TAROLASANAK IDOTARTAMA :
A kapcsolatfelvételi Gigy elintézéséig (a cél megvaldsulésaig), vagy az érintett torlési kérelméig.

AUTOMATIZALT DONTESHOZATAL TENYE:
Az adatkezelés soran automatizalt dontéshozatal nem torténik.

AZ ERINTETTI JOGGYAKORLASRA VONATKOZO SZABALYOK:
A Tarsasag tajékoztatja, hogy a GDPR alapjan On, személyazonossiganak igazolasat kdvetSen az
alabbi jogérvényesitési lehetdségekkel élhet:

— kérheti tajékoztatasat személyes adatai kezelésérol,

— kérheti személyes adatainak helyeshitését,

— visszavonhatja az adatkezeléshez adott hozzajarulésat,

— kérheti személyes adatainak torléset (GDPR 17. cikk (1) bekezdéseben meghatarozott feltételek

esetén)
— kérheti személyes adatai kezelésének korlatozasat,
— élhet adathordozhatdsaghoz valé jogaval (ha az adatkezelés automatizalt médon torténik).

A Tarsasag gondoskodik az adatok biztonsagarol, megteszi tovabba mindazon technikai és szervezési
intézkedéseket, amelyek a GDPR és az egyéb adat-, és titokvédelmi szabalyok érvényre juttatasahoz
szukségesek. Az adatokat védi a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra
hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisulés és sériilés ellen.

A Tarsasag torekszik arra, hogy az Onnek adott tajékoztatds minden esetben a GDPR Altal
meghatarozott szabalyok teljesitése mellett is a lehetdségekhez mérten tomor, atlathato, érthetd,
kdnnyen hozzaférhet6, vilagos és kozérthetd legyen.

Amennyiben jelen tajékoztatoban felsorolt célok tekintetében élni szeretne a GDPR-ban meghatarozott
jogaival ugy, kérelmét elsésorban irasban terjesztheti be az dpo@scademy.com e-mail cimre.
Amennyiben On azonban szobeli tajékoztatast kér, Gigy személyazonossiga igazolasit kovetSen a
Téarsasag erre felhatalmazott munkatarsa a tajékoztatast szoban is megadhatja, ha a tajékoztatashoz
szukséges adatok részére rendelkezésére allnak. Minden mas esetben az igényt munkatarsunk rogziti és
a kérelem beérkezésétdl szamitott legkésdbb egy hénapon beliil tdjékoztatjuk Ont kérelmével
kapcsolatosan. Ezt a hatarid6t maximum tovabbi két honappal hosszabbithatjuk meg, ha a kérelem
Osszetettsége vagy az aktudlisan kezelt kérelmek szama ezt indokolja, ellenben err6l a kérelem
kézhezvételétdl szamitott egy honapon beliil, elektronikus uton tajékoztatjuk.

Amennyiben nem intézked(ink a kérelmére vagy az intézkedeslinket nem fogadja el, ugy jogorvoslattal
élhet. Adatkezelési eljarasunkkal kapcsolatban On panasszal fordulhat a Nemzeti Adatvédelmi és
Informécioszabadsag Hatdsaghoz, vagy vélasztasa szerint a lakohelye vagy tartozkodasi helye szerint
illetékes torvényszékhez.

Felhivjuk azonban a figyelmét, hogy a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hat6sag
gyakorlata alapjan panaszat akkor fogadja be a Hatdsag, ha el6bb az adatkezel6hoz, esetiinkben tehat
hozzank fordult, de nem intézkedtlink a kérelmére vagy az intézkedésiinket nem fogadta el. Javasoljuk
ezért, hogy eldszor Tarsasdgunkkal vegye fel a kapcsolatot!
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ADATVEDELMI TAJEKOZTATO ESFOLYAMATLEIRAS AZ AJANLAT KIKULDESEVEL OSSZEFUGGO
ADATKEZELESBEN RESZTVEVOK SZAMARA

A Scademy Kft. (a tovdbbiakban: Tarsasag) az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679
rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatéalyon kivil
helyezésérél (altalanos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban GDPR) eldirdsai szerint ezliton
tajékoztatja Ont, jelen tajékoztatoval és folyamatleirassal az On személyes adatai kezelésével
kapcsolatos minden tényrdl. A folyamatban vald részvétellel On, mint érintett a jelen folyamatleiras
szerint valik az adatkezelés érintettjéve.

AZ ADATKEZELO PONTOS MEGNEVEZESE, ELERHETOSEGEI:

Adatkezel6 megnevezése: Scademy Kft.

Adatkezel6 cégjegyzékszama: 01-09-187164

Adatkezel6 adoszama: 24876535-2-43

Adatkezel6 székhelye: 1117 Budapest, Nadorliget u. 8f

Adatkezel6 e-elérhetosége: info@scademy.com

Adatkezel6 képviseletére jogosult: Hornédk Zoltan, iigyvezeté igazgato
Adatvédelemért felelés személy e-elérhetésége: dpo@scademy.com

AZ ADATKEZELES FOLYAMATANAK LEIRASA:

Amennyiben Tarsasagunk altal kikuldott megkeresésben foglalt képzésiink felkeltette érdeklédését,
vagy On kereste meg Tarsasagunkat, elektronikus uton vagy a honlapunkon (www.scademy.com —
,Kérjen arajanlatot” — ,,get a quotation”) hogy az aktudlis altalunk szervezett képzésre ajanlatot
kildjunk, nevét és e-mail cimét, mint személyes adatot kovetkez6 képen kezeljik.

Az (zenet elkiildésére azonban csak akkor van lehetésége az érintettnek, ha elfogadja a Tarsasag
adatkezelésre vonatkoz0 szabdalyait, amit egy jel616négyzet bejeldlésével teheti meg.

AZ ADATKEZELES CELJA:
A Téarsasag szolgaltatasi tevékenysége ellatasa keretében tartott képzésekre ajanlat kiildése.

AZ ADATKEZELES JOGALAPJA:

GDPR 6. cikk (1) b), miszerint az adatkezelés olyan szerzodés teljesitéséhez szlikséges, amelyben az
érintett az egyik fél, vagy az a szerz6dés megkotését megel6zoen az érintett kérésére torténo 1épések
megtételéhez sziikséges.

KEZELT ADATOK KORE:
Vezetéknév, keresztnév, e-mail cim.

AZ ADATKEZELESBE BEVONT ADATFELDOLGOZOK ES AZ ADATFELDOLGOZASI MUVELET
MEGJELOLESE:

A Tarsasag az adatkezeléshe adatfeldolgozot/kat von be:

AMAZON WEB SERVICES EMEA SOCIETE A RESPONSABILITE LIMITEE
(Székhely:38 AVENUE JOHN F. KENNEDY, L-1855 LUXEMBOURG R.C.S.
LUXEMBOURG: B186284)

Adatkezeléssel osszefiiggd tevékenysége: Tarhely szolgéltatas

AZ ADATKEZELES SORAN AZ ADAT AZ ALABBI HARMADIK SZEMELYEK RESZERE, A MEGJELOLT
JOGALAPPAL KERUL TOVABBITASRA:

A Téarsasag az adatokat harmadik fél részére nem tovabbitja, &m felhivja az érintettek figyelmét, hogy
személyes adatok bir0sdg és hatosag részére torténd kiadasat elGirhatja jogszabaly. Amennyiben


http://www.scademy.com/
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birésag vagy hatosag jogszabalyban rogzitett eljarasa soran személyes adatok atadaséra kotelezi a
Tarsasagot, Ugy a Tarsasag jogszabalyi kotelezettségét teljesitve, koteles a kért adatokat az eljard
bir6sag vagy hatésag rendelkezésére bocsatani.

A SZEMELYES ADATOK TAROLASANAK IDOTARTAMA :

Amennyiben az ajanlatunk nem nyerte el tetszését adatait Tarsasagunk torli.

Amennyiben az ajanlattételiinket kovetden szerzodéskotés jon létre az adatokat a Tarsasag és a
partnerek kozott létrejott szerz6dés megsziinését koveté 8 év (a szamvitelrél szolo 2000. évi C.
torvény 169.8) torli.

AUTOMATIZALT DONTESHOZATAL TENYE:
Az adatkezelés soran automatizalt dontéshozatal nem torténik.

AZ ERINTETTI JOGGYAKORLASRA VONATKOZO SZABALYOK:
A Tarsasag tajékoztatja, hogy a GDPR alapjan On, személyazonossaganak igazoldsat kdvetden az
alabbi jogérvényesitési lehet6ségekkel élhet:

— kérheti tajékoztatasat személyes adatai kezelésérol,

— kérheti személyes adatainak helyesbitését,

— Kkérheti személyes adatai torlését, ha azok kezelése véleménye szerint jogellenes vagy az

azokkal elérend6 célbol a Tarsasagnak mar nincs ra sziiksége,
— kérheti személyes adatai kezelésének korlatozasat,
— élhet adathordozhat6saghoz valo jogaval (ha az adatkezelés automatizalt médon torténik)

A Tarsasag gondoskodik az adatok biztonsagardl, megteszi tovabba mindazon technikai és szervezési
intézkedéseket, amelyek a GDPR és az egyéb adat-, és titokvédelmi szabalyok érvényre juttatasahoz
szilkségesek. Az adatokat védi a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra
hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisulés és sériilés ellen.

A Tarsasag torekszik arra, hogy az Onnek adott tajékoztatds minden esetben a GDPR éltal
meghatarozott szabalyok teljesitése mellett is a lehetéségekhez mérten tomor, atlathatd, érthetd,
kdnnyen hozzéaférhetd, vilagos és kozérthetd legyen.

Amennyiben jelen tajékoztatoban felsorolt célok tekintetében élni szeretne a GDPR-ban meghatarozott
jogaival gy, kérelmét els6sorban irasban terjesztheti be az dpo@scademy.com e-mail cimre.
Amennyiben On azonban szdbeli tajékoztatast kér, gy személyazonossaga igazolasat kdvetden a
Téarsasag erre felhatalmazott munkatéarsa a tajékoztatést szoban is megadhatja, ha a tajékoztatashoz
szilkséges adatok részére rendelkezésére allnak. Minden mas esetben az igényt munkatarsunk rogziti
és a kérelem beérkezésétél szamitott legkésébb egy hdnapon bell tajékoztatjuk Ont kérelmével
kapcsolatosan. Ezt a hataridét maximum tovabbi két honappal hosszabbithatjuk meg, ha a kérelem
Osszetettsége vagy az aktualisan kezelt kérelmek szama ezt indokolja, ellenben errél a kérelem
kézhezvételétdl szdmitott egy honapon belul, elektronikus uton tajékoztatjuk.

Amennyiben nem intézked(ink a kérelmére vagy az intézkedéslinket nem fogadja el, gy jogorvoslattal
élhet. Adatkezelési eljarasunkkal kapcsolatban On panasszal fordulhat a Nemzeti Adatvédelmi és
Informécioszabadsag Hatdsadghoz, vagy valasztésa szerint a lakohelye vagy tartézkodasi helye szerint
illetékes torvényszékhez.

Felhivjuk azonban a figyelmét, hogy a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsag
gyakorlata alapjan panaszat akkor fogadja be a Hat6sag, ha el6bb az adatkezel6hoz, esetiinkben tehat
hozzank fordult, de nem intézkedtlink a kérelmére vagy az intézkedéstinket nem fogadta el. Javasoljuk
ezért, hogy eldszor Tarsasagunkkal vegye fel a kapcsolatot!
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ADATKEZELESI TAJEKOZTATO ESFOLYAMATLEIRAS A ,,COOKIE-K”, AZAZ SUTIK
HASZNALATAHOZ

A Scademy Kft. (a tovdbbiakban: Tarsasag) az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679
rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatéalyon kiviil
helyezésérél (altalanos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban GDPR) eldirasai szerint ezliton
tajékoztatja Ont, jelen tajékoztatoval és folyamatleirassal az On személyes adatai kezelésével
kapcsolatos minden tényrdl. A folyamatban vald részvétellel On, mint érintett a jelen folyamatleiras
szerint valik az adatkezelés érintettjéve.

AZ ADATKEZELO PONTOS MEGNEVEZESE, ELERHETOSEGEI:

Adatkezel6 megnevezése: Scademy Kft.

Adatkezel6 cégjegyzékszama: 01-09-187164

Adatkezel6 adoszama: 24876535-2-43

Adatkezel6 székhelye: 1117 Budapest, Nadorliget u. 8f

Adatkezel6 e-elérhetosége: info@scademy.com

Adatkezel6 képviseletére jogosult: Hornédk Zoltan, iigyvezeté igazgato
Adatvédelemért felelés személy e-elérhetésége: dpo@scademy.com

AZ ADATKEZELES FOLYAMATANAK LEIRASA:
A Tarsasag sajat honlapot Uzemeltet, amely a https://www.scademy.com/  cimen érheté el. A
honlapon automatikus adatgytijtés (cookie/sutik, Google Analytics stb.) valdsul meg.

A honlapra valé be- és kilépést a latogatdk szamara kis adatcsomagok, un. sitik (angol neviikon,
illetve a tovabbiakban ,,cookie”-k) segitik el6, amelyeket a latogatok informatikai eszkbzén a honlap
helyez el, illetve olvas arrol vissza. A cookie-k a honlap megfeleld6 miikodését, a hatékonyabb
kiszolgalast, valamint statisztikai jellegii, anonimizalt adatgyjtés céljat szolgaljak.

A cookie-kat a latogato torolni tudja az informatikai eszkozérdl, illetve azok a bdngészo bezarasaval
automatikusan torlédnek, valamint a latogaté manualisan beallithatja bongész6jét ugy is, hogy az a
cookie-k alkalmazasat tiltsa. A honlapot a latogat6 abban az esetben is hasznalni tudja, ha egyébként a
cookie-k alkalmazasat a bongészoje beallitasai kozott manualisan letiltja.

A honlap egyrészt az egyedi, ideiglenes jelleggel elhelyezett ,;spublic” cookie-t alkalmazza a
munkafolyamatok azonositasara, azaz annak megallapitasara, hogy a latogat6 be van-e jelentkezve a
honlapon vagy sem. A ,,spublic” cookie tehat a latogatok szamara a honlapra valo belépést, illetve az
onnan torténd kilépést segiti eld. A ,,spublic” cookie egy ideiglenes cookie, amely a bdngészo
bezarasaval automatikusan torlédik a latogatd informatikai eszkozérdl, illetve azt a latogatd a
bongészoje beallitasai kozott manuélisan maga is torélni tudja.

Az aldbbi cookie-k abbol a célbdl keriilnek alkalmazasra, hogy segitséglikkel megallapithatok
legyenek a honlap latogatasara és latogatottsagara vonatkozo aldbbi statisztikai jellegii, és ilyen célra
gyujtott adatok:
e a Latogato keresémotor, kulcsszd vagy link révén jutott a honlapra (,,utmz” cookie),
a latogato hanyszor latogatta meg a honlapot (,,utmb” cookie),
a latogaté mennyi ideig tart6zkodott a honlapon (,,utma” és az ,,utmv” cookie),
a latogatd mikor latogatta meg el0szor a honlapot (,,utma” €s ,,utmv” cookie),
illetve a latogatd mikor latogatta meg utoljra a honlapot (,,utmc” és ,,utmv” cookie).

A fentiek mellett egyes cookie-k 6vjak a honlapot a tilterheléstdl (,,utmt” cookie), tovabba egyes, a
Google Analytics altal alkalmazott cookie-k analitikai, statisztikai, illetve biztonsagi célbol rogzitik a
latogato altal hasznalt informatikai eszk6z 1P-cimét is. Az adattarolas a latogato informatikai eszkzén
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valosul meg. A honlap latogatottsagi és egyéb webanalitikai adatainak fliggetlen mérését és auditalasat
tehat kiils6 szolgaltatoként a Google Analytics szerverei segitik a fent felsorolt cookie-k segitségével.
A mérési adatok kezelésérél ezen adatok adatkezeléje a https://www.google.com/analytics/
weboldalon nyujt részletes felvilagositast, a Google adatvédelmi elveir6l pedig a
http://www.google.hu/intl/hu/policies/privacy/ linken keresztil érheté el bévebb informacio. A
honlaprol a Google Analytics szerverei felé tovabbitasra keriil adatok az érintett latogatod
személyazonossaganak kizardlagos azonositasara kozvetleniil nem alkalmasak, azok alapjan kizarolag
az informatikai eszkdz IP cime azonosithato.

A Honlapra latogatassal, valamint az , Elfogadom” gomb megnyomasaval a Latogatd hozzajarul
ahhoz, hogy az Adatkezel6 a jelen Tjekoztatoban irt adatok, informéaciok esetleges, beallitastol fiigg6
rogzitéséhez sziikséges kiils6 szolgaltatok, vagy sajat maga altal kezelt cookie-kat hasznaljon a honlap
miikddesével dsszefliggéshen.

Ilyen adatok a Latogatd szamitogépének azon adatai, amelyek a Honlap hasznalata soran generalddnak
és, amelyeket a Honlapon hasznalt cookie-k a technikai folyamatok automatikus eredményeként
rogzitenek. Az automatikusan rogzitésre keriilé adatokat a rendszer — a Felhasznalé kulon nyilatkozata
vagy cselekménye nélkil —a Honlapra latogataskor, illetve kilépéskor automatikusan napl6zza.

A Dbeallitastol fliggéen mentett adatok egyéb személyes felhasznal6i adatokkal nem Kkerlilnek
Osszekapcsolasra, az adatokhoz a cookie-kat kezel6 kiilsé szolgaltato (pl. Google) és az Adatkezel6 fér
hozza. A Latogato ezen adatok alapjan nem beazonosithato.

AZ ADATKEZELES CELJA:
A honlap latogatasa soran a szolgaltatis mitkodésének ellendrzése és a visszaélések megakadalyozasa
érdekében latogatoi adatok rogzitése.

AZ ADATKEZELES JOGALAPJA:
Az adatkezelés jogalapjaa GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja szerinti érintetti hozzajarulas.

KEZELT ADATOK KORE:
datum, idépont, a felhasznald szamitogépének IP cime, a meglatogatott oldal cime, az el6zéleg
meglatogatott oldal cime, a felhasznalo operacios rendszerével és bongészéjével kapcesolatos adatok

AZ ADATKEZELES SORAN AZ ADAT AZ ALABBI HARMADIK SZEMELYEK RESZERE, A MEGJELOLT
JOGALAPPAL KERUL TOVABBITASRA:

A Tarsasag az adatokat harmadik fél részére nem tovabbitja, &m felhivja az érintettek figyelmét, hogy
személyes adatok birdsdg és hatdsag részére torténd kiadasat eldirhatja jogszabaly. Amennyiben
bir6sag vagy hatésag jogszabalyban rogzitett eljarasa soran személyes adatok atadasara kotelezi a
Tarsasagot, ugy a Tarsasag jogszabalyi kotelezettségét teljesitve, koteles a kért adatokat az eljarod
bir6sag vagy hatdsag rendelkezésére bocsatani.

A SZEMELYES ADATOK TAROLASANAK IDOTARTAMA':
A személyes adatokat a Tarsasag a honlap meglatogatéasatol szamitott 30 napig kezeli elektronikusan.

AUTOMATIZALT DONTESHOZATAL TENYE:
Az adatkezelés soran automatizalt dontéshozatal nem torténik.

AZ ERINTETTI JOGGYAKORLASRA VONATKOZO SZABALYOK:
A Tarsasag tajékoztatja, hogy a GDPR alapjan On, személyazonossaganak igazolasat kovetden az
alabbi jogérvényesitési lehetdségekkel élhet:

— kérheti tajékoztatasat személyes adatai kezelésérol,

— keérheti személyes adatainak helyesbitéset,

— visszavonhatja az adatkezeléshez adott hozzajarulasat,

2


https://www.google.com/analytics/
http://www.google.hu/intl/hu/policies/privacy/

Nr. 19.

— Kkérheti személyes adatainak torlését (GDPR 17. cikk (1) bekezdésében meghatarozott
feltételek esetén)

— kérheti személyes adatai kezelésének korlatozasat,

— élhet adathordozhat6saghoz valo jogaval (ha az adatkezelés automatizalt médon torténik).

A Tarsasag gondoskodik az adatok biztonsagarol, megteszi tovabba mindazon technikai és szervezési
intézkedéseket, amelyek a GDPR és az egyéb adat-, és titokvédelmi szabalyok érvényre juttatdsahoz
szilkségesek. Az adatokat védi a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra
hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisulés és sértilés ellen.

A Tarsasag torekszik arra, hogy az Onnek adott tajékoztatds minden esetben a GDPR éltal
meghatarozott szabalyok teljesitése mellett is a lehetdségekhez mérten tomor, atlathato, érthetd,
kénnyen hozzaférhet6, vilagos és kozértheté legyen.

Amennyiben jelen tajékoztatoban felsorolt célok tekintetében élni szeretne a GDPR-ban meghatarozott
jogaival gy, kérelmét els6sorban irasban terjesztheti be az dpo@scademy.com e-mail cimre.
Amennyiben On azonban szobeli tajékoztatast kér, Gigy személyazonossaga igazolasat kovetéen a
Tarsasag erre felhatalmazott munkatéarsa a tajékoztatast szoban is megadhatja, ha a tajékoztatashoz
szilkséges adatok részére rendelkezéseére allnak. Minden mas esetben az igényt munkatarsunk rogziti
és a kérelem beérkezésétél szamitott legkésdbb egy honapon belil tajékoztatjuk Ont kérelmével
kapcsolatosan. Ezt a hataridét maximum tovabbi két honappal hosszabbithatjuk meg, ha a kérelem
Osszetettsége vagy az aktudlisan kezelt kérelmek szama ezt indokolja, ellenben errél a kérelem
kézhezvételétdl szamitott egy honapon belll, elektronikus Gton tajékoztatjuk.

Amennyiben nem intézkedlink a kérelmére vagy az intézkedéslinket nem fogadja el, Ugy jogorvoslattal
élhet. Adatkezelési eljarasunkkal kapcsolatban On panasszal fordulhat a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatdsaghoz, vagy valasztasa szerint a lakohelye vagy tartézkodasi helye szerint
illetékes torvényszékhez.

Felhivjuk azonban a figyelmét, hogy a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsag
gyakorlata alapjan panaszét akkor fogadja be a Hat0sag, ha el6bb az adatkezel6hoz, esetiinkben tehat
hozzank fordult, de nem intézkedtiink a kérelmére vagy az intézkedéstinket nem fogadta el. Javasoljuk
ezért, hogy el6szor Tarsasagunkkal vegye fel a kapcsolatot!
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ADATVEDELMI TAJEKOZTATO ESFOLYAMATLEIRAS PANASZKEZELESSEL OSSZEFUGGO
ADATKEZELESROL

A Scademy Kft. (a tovdbbiakban: Tarsasag) az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679
rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatéalyon kivil
helyezésérél (altalanos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban GDPR) eldirdsai szerint ezliton
tajékoztatja Ont, jelen tajékoztatoval és folyamatleirassal az On személyes adatai kezelésével
kapcsolatos minden tényrdl. A folyamatban vald részvétellel On, mint érintett a jelen folyamatleiras
szerint valik az adatkezelés érintettjéve.

AZ ADATKEZELO PONTOS MEGNEVEZESE, ELERHETOSEGEI:

Adatkezelé megnevezése: Scademy Kft.

Adatkezel6 cégjegyzékszama: 01-09-187164

Adatkezel6 adoszama: 24876535-2-43

Adatkezel6 székhelye: 1117 Budapest, Nadorliget u. 8f

Adatkezel6 e-elérhetosége: info@scademy.com

Adatkezel6 képviseletére jogosult: Hornédk Zoltan, iigyvezeté igazgato
Adatvédelemért felelés személy e-elérhetésége: dpo@scademy.com

AZ ADATKEZELES FOLYAMATANAK LEIRASA:

A Tarsasag szolgaltatasi tevékenységével Osszefiiggésben lehetdségiik van az érintetteknek panaszt
tenni. A panasz bejelentésére széban, telefonon keresztil, elektronikusan e-mail formajaban van
lehetdség.

A szobeli panaszt a Tarsasag azonnal megvizsgalja, és sziikség szerint orvosolja. Ha az érintett a
panasz kezelésével nem ért egyet, vagy annak azonnali kivizsgalasa nem lehetséges a panaszrol
jegyzékonyvet kell felvenni, melynek egy masolati példanyét atkell adni az érintettnek.

Az elektronikusan beérkezett panaszokat a Tarsasag sajat rendszerén tarolja a papir alapu panaszok a
Térsasdg szekhelyén zart szekrénybe kerdl tarolasra.

AZ ADATKEZELES CELJA:
Panaszok, kozérdekli bejelentések nyilvantartasa, kezelése, kivizsgaldsa érintett fél részére valasz
kildése.

AZ ADATKEZELES JOGALAPJA!:

GDPR 6. cikk (1) c) az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozo jogi kotelezettség teljesitését: a jogi
kotelezettséget a fogyasztovédelemrdl szol6 1997. évi CLV. Torvény 17/A § (5) alapozza meg (NAIH
B/4542. szamU beszamoldjaban foglalt elndki allaspont alapjén).

KEZELT ADATOK KORE:

A panaszrdl felvett jegyz6konyvnek tartalmaznia kell az alabbiakat: a panasztevo neve, cime, a panasz
jegyzékonyv felvételének helye és ideje, panasz részletes leirasa, a panaszos altal bemutatott iratok,
dokumentumok és egyéb bizonyitékok jegyzéke, amennyiben a panasz azonnali Kivizsgalasa
lehetséges, a jegyzOkonyvet felvevd személy neve és - telefonon vagy egyéb elektronikus hirkozlési
szolgaltatas felhasznalasaval kozolt szdbeli panasz kivételével - a panaszos alairasa.

AZ ADATKEZELES SORAN AZ ADAT AZ ALABBI HARMADIK SZEMELYEK RESZERE, A MEGJELOLT
JOGALAPPAL KERUL TOVABBITASRA!:

A Tarsasag az adatokat harmadik fél részére nem tovabbitja, am felhivja az érintettek figyelmét, hogy
személyes adatok birGsdg és hatdsag részére torténd kiadasat eldirhatja jogszabaly. Amennyiben
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birésag vagy hatdsag jogszabalyban rogzitett eljarasa soran személyes adatok atadasara kotelezi a
Tarsasagot, Ugy a Tarsasag jogszabalyi kotelezettségét teljesitve, koteles a kért adatokat az eljard
bir6sag vagy hatésag rendelkezésére bocsatani.

A SZEMELYES ADATOK TAROLASANAK IDOTARTAMA':
A fogyasztovédelemrdl szoldo 1997. évi CLV. Torvényben meghatarozottak szerint a panasz
megvalaszolasat kovetd 3 év.

AUTOMATIZALT DONTESHOZATAL TENYE:
Az adatkezelés soran automatizalt dontéshozatal nem torténik.

AZ ERINTETTI JOGGYAKORLASRA VONATKOZO SZABALYOK:
A Tarsasag tajékoztatja, hogy a GDPR alapjan On, személyazonossaganak igazolasit kdvetden az
alabbi jogérvényesitési lehetdségekkel élhet jelen adatkezelési folyamat tekintetében:

— kérheti tajékoztatasat személyes adatai kezelésérol,

— Kkérheti személyes adatainak helyesbitését,

— Kkérheti személyes adatainak torlését (GDPR 17. cikk (1) bekezdésében meghatéarozott

feltételek esetén),
— kérheti személyes adatai kezelésének korlatozasat
— tiltakozhat az adatkezelés ellen.

A Tarsasag gondoskodik az adatok biztonsagarol, megteszi tovabba mindazon technikai és szervezési
intézkedeseket, amelyek a GDPR és az egyéb adat-, és titokvedelmi szabalyok érvényre juttatdsahoz
szukségesek. Az adatokat védi a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra
hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmistilés és sérilés ellen.

A Tarsasag torekszik arra, hogy az Onnek adott tajékoztatds minden esetben a GDPR éltal
Mmeghatarozott szabalyok teljesitése mellett is a lehetdségekhez mérten tomor, atlathatod, érthetd,
kdnnyen hozzaférhetd, vilagos és kozérthetd legyen.

Amennyiben jelen tajékoztatdban felsorolt célok tekintetében élni szeretne a GDPR-ban meghatérozott
jogaival Ugy, kérelmét elsOsorban irasban terjesztheti be az dpo@scademy.com e-mail cimre.
Amennyiben On azonban szdbeli tajékoztatast kér, tigy személyazonossiga igazolasat kdvetéen a
Tarsasag erre felhatalmazott munkatarsa a tajékoztatast szoban is megadhatja, ha a tajékoztatashoz
szilkséges adatok részére rendelkezésére allnak. Minden mas esetben az igenyt munkatarsunk rogziti
és a kérelem beérkezésétdl szamitott legkésdbb egy honapon beliil tajékoztatjuk Ont kérelmével
kapcsolatosan. Ezt a hatarid6t maximum tovabbi két honappal hosszabbithatjuk meg, ha a kérelem
Osszetettsége vagy az aktualisan kezelt kérelmek szdma ezt indokolja, ellenben errél a kérelem
kézhezvételétél szamitott egy honapon bell, elektronikus uton tajékoztatjuk.

Amennyiben nem intézked(ink a kérelmére vagy az intézkedestinket nem fogadja el, Ugy jogorvoslattal
élhet. Adatkezelési eljarasunkkal kapcsolatban On panasszal fordulhat a Nemzeti Adatvédelmi és
Informécidszabadsag Hatdsaghoz, vagy valasztasa szerint a lakohelye vagy tartézkodasi helye szerint
illetékes torvényszékhez.

Felhivjuk azonban a figyelmét, hogy a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsag
gyakorlata alapjan panaszat akkor fogadja be a Hat6sag, ha el6bb az adatkezel6hoz, esetiinkben tehat
hozzank fordult, de nem intézkedtiink a kérelmeére vagy az intézkedéstinket nem fogadta el. Javasoljuk
ezért, hogy elészor Tarsasagunkkal vegye fel a kapcsolatot!
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ADATVEDELMI TAJEKOZTATO ES FOLYAMATLEIRAS KEPZES FOLYAMAN KEZELT ADATOKKAL
OSSZEFUGGESBEN.

A Scademy Kft. (a tovdbbiakban: Tarsasag) az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679
rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatéalyon kivil
helyezésérél (altalanos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban GDPR) eldirdsai szerint ezliton
tajékoztatja Ont, jelen tajékoztatoval és folyamatleirassal az On személyes adatai kezelésével
kapcsolatos minden tényrdl. A folyamatban vald részvétellel On, mint érintett a jelen folyamatleiras
szerint valik az adatkezelés érintettjéve.

AZ ADATKEZELO PONTOS MEGNEVEZESE, ELERHETOSEGEI:

Adatkezel6 megnevezése: Scademy Kft.

Adatkezel6 cégjegyzékszama: 01-09-187164

Adatkezel6 adoszama: 24876535-2-43

Adatkezel6 székhelye: 1117 Budapest, Nadorliget u. 8f

Adatkezel6 e-elérhetosége: info@scademy.com

Adatkezel6 képviseletére jogosult: Hornédk Zoltan, iigyvezeté igazgato
Adatvédelemért felelés személy e-elérhetésége: dpo@scademy.com

KEPZESI TEVEKENYSEG ELLATASA SORAN MEGVALOSULT ADATKEZELES

AZ ADATKEZELES FOLYAMATANAK LEIRASA:

Amennyiben a Tarsasagunk altal tartandd tréningen, kurzuson részt vesz a tananyag elsajatitasahoz
szuksége elektronikus hozzaférés megadasahoz nevét és e-mail cimét tovabbitjuk a feluletet biztosito
kiilsé vallalkozas részére. A kiilsd vallalkozads, mint adatfeldolgozd vesz reszt a folyamatban.
Tarsasdgunk minden esetben Adatfeldolgozdi szerzédést kot az adatkezelésbe bevont
adatfeldolgozoval.

A képzést sikeresen elvégzett hallgatok amennyiben a Megrendeld a Tarsasag altal biztositott ,,30
napos Prémium csomag” szolgaltatas biztositasara szerz6dott a hallgato részére Avatao platformon
keresztll gyakorlasi lehetGséget biztosit. Ezen platformot biztositd kiilsé vallalkozas, mint
adatfeldolgozo vesz részt a folyamatban

AZ ADATKEZELES CELJA:
A Téarsasag altal megszervezett tréningek, kurzusuk lebonyolitasa.

AZ ADATKEZELES JOGALAPJA!:
GDPR 6. cikk (1) f) az adatkezelés a Tarsasag jogos érdekeinek érvényesitéséhez szilkséges.

KEZELT ADATOK KORE:
Tréning, kurzus résztvevok neve, e-mail cime.

AZ ADATKEZELESBE BEVONT ADATFELDOLGOZOK KES AZ ADATFELDOLGOZASI MUVELET
MEGJELOLESE:

Avatao.com Innovative Learning Kft.

(Székhely: 1117 Budapest Aliz utca 1/B. Office Garden)

Adatkezeléssel  Osszefiiggd tevékenysége: Képzési felulet biztositasa, hozzaférés a
szolgaltatashoz

AMAZON WEB SERVICES EMEA SOCIETE A RESPONSABILITE LIMITEE
(Székhely:38 AVENUE JOHN F. KENNEDY, L-1855 LUXEMBOURG R.C.S. LUXEMBOURG:
B186284)
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Adatkezeléssel sszefliggo tevékenysége: Tarhely szolgaltatas

AZ ADATKEZELES SORAN AZ ADAT AZ ALABBI HARMADIK SZEMELYEK RESZERE, A MEGJELOLT
JOGALAPPAL KERUL TOVABBITASRA:

A Tarsasag az adatokat harmadik fél részére nem tovabbitja, &m felhivja az érintettek figyelmét, hogy
személyes adatok birdsdg és hatdsag részére torténd kiadasat eldirhatja jogszabaly. Amennyiben
bir6sadg vagy hatésag jogszabalyban rogzitett eljarasa soran személyes adatok atadasara kotelezi a
Tarsasagot, Ugy Tarsasdg jogszabalyi kotelezettségét teljesitve, koteles a kért adatokat az eljard

bir6sag vagy hatdsag rendelkezésére bocsatani.

A SZEMELYES ADATOK TAROLASANAK IDOTARTAMA :
A képzeés kiegyenlitésére szolgalo pénziigyi bizonylat kiallitasat kovetd 8 év.

AUTOMATIZALT DONTESHOZATAL TENYE:
Az adatkezelés soran automatizalt dontéshozatal nem torténik.

AZ ERINTETTI JOGGYAKORLASRA VONATKOZO SZABALYOK:
A Tarsasag tajékoztatja, hogy a GDPR alapjan On, személyazonossaganak igazolasat kovetden az
alabbi jogérvényesitési lehetdségekkel élhet jelen adatkezelési folyamat tekintetében:

— kérheti tajékoztatasat személyes adatai kezelésérol,

— kérheti személyes adatainak helyesbitését,

— kérheti személyes adatainak torlését (GDPR 17. cikk (1) bekezdésében meghatarozott

feltételek esetén)
— kérheti személyes adatai kezelésének korlatozasat,
— tiltakozhat az adatkezelés ellen.

SIGN-IN SHEET , JELENLETI [V VEZETESEVEL OSSZEFUGGO ADATKEZELES

AZ ADATKEZELES FOLYAMATANAK LEIRASA:

A Tarsasagunk altal lefolytatott tréningek, kurzusuk alkalméaval az online és a személyes jelenlét
alkalmaval is a trénerek egy jelenléti ivet iratnak ala a hallgatokkal. A jelenléti iv a Megrendel6 és a
Tarsasag kozott 1étrejott szerz6dés teljesités igazolas része. Amennyiben elektronikusan folyik a
képzés a jelenléti ivet a MIRO programon keresztiil toltik ki a hallgatok. Amennyiben személyes
jelenléttel folyik a képzés a tréner papir alapon napi szinten a helyszinen télteti ki a hallgatokkal. A
jelenléti ivek elektronikus formaban is és kinyomtatott formaban az adott tréning mappajaba kerdl
tarolasra.

AZ ADATKEZELES CELJA:
A Tarsasdg altal megszervezett tréningeken, Kkurzusukon résztvevé hallgatok jelenlétének
dokumentélasa.

AZ ADATKEZELES JOGALAPJA:
GDPR 6. cikk (1) f) az adatkezelés a Tarsasag jogos érdekeinek érvényesitéséhez szilkséges.

KEZELT ADATOK KORE:
Tréning, kurzus megnevezése, helyszine, datum, tréner neve, résztvevok neve, alairasa.

AZ ADATKEZELESBE BEVONT ADATFELDOLGOZOK ES AZ ADATFELDOLGOZASI MUVELET
MEGJELOLESE:
A Tarsasag az adatkezelésbe adatfeldolgozot/kat von be:
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RealtimeBoard Inc. dba Miro,
(Székhely:201 Spear Street, Suite 1100, San Francisco, CA 94105,)
Adatkezeléssel osszefiiggd tevékenysége: mindsitéshez sziikséges igazolas

AZ ADATKEZELES SORAN AZ ADAT AZ ALABBI HARMADIK SZEMELYEK RESZERE, A MEGJELOLT
JOGALAPPAL KERUL TOVABBITASRA:

A Téarsasag az adatokat harmadik fél részére nem tovabbitja, am felhivja az érintettek figyelmét, hogy
személyes adatok birdsadg és hatdsag részére torténd kiadasat elbirhatja jogszabaly. Amennyiben
bir6sadg vagy hat6sag jogszabalyban rogzitett eljarasa sordn személyes adatok atadasara kotelezi a
Tarsasagot, Ugy Tarsasdg jogszabalyi kotelezettségét teljesitve, koteles a kért adatokat az eljard
bir6sag vagy hatdsag rendelkezésére bocsatani.

A SZEMELYES ADATOK TAROLASANAK IDOTARTAMA :
A képzés kiegyenlitésére szolgalo pénziigyi bizonylat kiallitasat kovetd 8 év.

AUTOMATIZALT DONTESHOZATAL TENYE:
Az adatkezelés soran automatizalt dontéshozatal nem torténik.

AZ ERINTETTI JOGGYAKORLASRA VONATKOZO S;ABALYOKZ
A Térsasag tajékoztatja, hogy a GDPR alapjan On, személyazonossaganak igazolasat kovetéen az

alabbi jogérvényesitési lehetdségekkel élhet:
— kérheti tajékoztatasat személyes adatai kezelésérél,
— kérheti személyes adatainak helyeshitését,
— Kkérheti személyes adatainak torlését (GDPR 17. cikk (1) bekezdésében meghatarozott
feltételek esetén),
— kérheti személyes adatai kezelésének korlatozasat,
— tiltakozhat az adatkezelés ellen.

| EVALUATION FORM, MEGELEGEDETTSEGI KERDOIV KITOLTESEVEL OSSZEFUGGO ADATKEZELES |

AZ ADATKEZELES FOLYAMATANAK LEIRASA:

A Tarsasag altal biztositott oktatas soran a résztvevOk értékelik az oktatast, illetve a szolgaltatas
mindségét. Az értekelés anonim maodon torténik, ebben az esetben nem torténik személyes adatok
kezelése. Az értékeld lapokbol keszill egy statisztikai kimutatas, amely a megrendel6 felé tovabbitasra
kerul a tréning teljesitési igazolasanak részeként. Amennyiben elektronikusan folyik a képzés a
megelégedettségi kérddivet a ODOO programon keresztul toltik ki a hallgatok. Amennyiben a tréning
pedig tantermi oktatas keretében zajlik akkor papir formdjaban tolteti ki a résztvevokkel ezt a
kérddivet a tréner, mely szkennelt és papiros formaban keril tarolasra a szerver és a tréning
mappéajaban. A megelégedettségi kérdbiven lehetsége van a hallgaténak trénernek val6 jelentkezésre
is. Ebben az esetben a Tarsasag a jelentkez6 nevét és az e-mail cimét kezeli, mint személyes adatok a
tovabbi 1épések megtétele végett.

AZ ADATKEZELES CELJA:
A Térsasag altal megszervezett tréningeken, kurzusukon résztvevo hallgatok oktatas értékelése anonim

madon.
A megelégedettségi kérddiven trénernek valo jelentkezés.

AZ ADATKEZELES JOGALAPJA.
GDPR 6. cikk (1) a) az érintett hozzajaruldsat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol
torténo kezeléséhez.
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KEZELT ADATOK KORE:
Trénernek jelentkezé neve, e-mail cime.

AZ ADATKEZELESBE BEVONT ADATFELDOLGOZOK ES AZ ADATFELDOLGOZASI MUVELET
MEGJELOLESE:

A Tarsasag az adatkezeléshe adatfeldolgozot/kat von be:

ODOO SA

(Székhely: Rue du Laid Burniat 51348 Louvain-la-NeuveBelgium)

Adatkezeléssel 6sszefiiggd tevékenysége: tréningek kiszolgalasa.

AZ ADATKEZELES SORAN AZ ADAT AZ ALABBI HARMADIK SZEMELYEK RESZERE, A MEGJELOLT
JOGALAPPAL KERUL TOVABBITASRA:

A Tarsasag az adatokat harmadik fél részére nem tovabbitja, &m felhivja az érintettek figyelmét, hogy
személyes adatok bir0sdg és hatésag részére torténd kiadasat eldirhatja jogszabaly. Amennyiben
bir6sag vagy hat6sag jogszabalyban rogzitett eljarasa soran személyes adatok atadasara kotelezi a
Tarsasagot, Ugy Tarsasdg jogszabalyi kotelezettségét teljesitve, koteles a kért adatokat az eljaro
bir6sag vagy hatdsag rendelkezésére bocsatani.

A SZEMELYES ADATOK TAROLASANAK IDOTARTAMA :

A megelégedettségi kérddiven trénernek valo jelentkezés esetén: A tréner kivalasztasi folyamat
lezarasdig. Abban az esetben, ha trénerkeént kivalasztasra keril jelentkez6 a munkaviszonnyal
kapcsolatos adatkezelési tajékoztatd folyamatleirds vagy a munkavégzésre iranyuld egyéb
jogviszonyban foglalkoztatottak részére keészult tajékoztato folyamat leirdsban foglaltak az iranyadoak.

AUTOMATIZALT DONTESHOZATAL TENYE:
Az adatkezelés soran automatizalt dontéshozatal nem torténik.

AZ ERINTETTI JOGGYAKORLASRA VONATKOZO SZABALYOK:
A Tarsasag tijékoztatja, hogy a GDPR alapjan On, személyazonossaganak igazolasit kdvetden az
alabbi jogérvényesitési lehetdségekkel élhet:

— Kkérheti tajékoztatasat személyes adatai kezelésérol,

— kérheti személyes adatainak helyesbitéseét,

— visszavonhatja adatkezeléshez adott hozzajarulésat,

— Kkérheti személyes adatainak torléset (GDPR 17. cikk (1) bekezdésében meghatarozott

feltételek esetén)
— kérheti személyes adatai kezelésének korlatozasét,
— élhet adathordozhat6saghoz valo jogaval (ha az adatkezelés automatizalt modon torténik).

ECERTIFICATE PORTAL, OKLEVELEK KIALLITASAVAL OSSZEFUGGO ADATKEZELES

AZ ADATKEZELES FOLYAMATANAK LEIRASA:

A tréninget koveten egy egyedi sorszammal és egyedi linkkel ellatott névre sz616 oklevelet kapnak a
hallgatok, nyomtatott vagy/és online formaban. Itt az 0sszes megszerzett egyedi certificate
megtalalhatd, illetve azok a kurzusok és annak tematikaja, amin részt vett a hallgat6. Ezt egy szamukra
generalt egyedi linkkel érhetik el.

AZ ADATKEZELES CELJA:
A Térsasag altal elvégzett tréningeken, kurzusukon résztvevé hallgatok oklevél kiallitdsa és az e
Certificate portal hasznalata.

AZ ADATKEZELES JOGALAPJA:
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GDPR 6. cikk (1) a) az erintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol
torténd kezeléséhez.

KEZELT ADATOK KORE:
Név, e.-mail cim, egyedi azonosit6 link amellyel beléphetnek a szamara fenntartott portalra, oklevél
szama,

AZ ADATKEZELESBE BEVONT ADATFELDOLGOZOK ES AZ ADATFELDOLGOZASI MUVELET
MEGJELOLESE:

A Tarsasag az adatkezeléshe adatfeldolgozot/kat von be:

ODOO SA

(Székhely: Rue du Laid Burniat 5 1348 Louvain-la-Neuve Belgium)

Adatkezeléssel 6sszefiiggd tevékenysége: tréningek kiszolgalasa.

AMAZON WEB SERVICES EMEA SOCIETE A RESPONSABILITE LIMITEE

(Székhely: 38 AVENUE JOHN F. KENNEDY, L-1855 LUXEMBOURG R.C.S.
LUXEMBOURG: B186284)

Adatkezeléssel osszefiiggd tevékenysége: eCertificate elérése

AZ ADATKEZELES SORAN AZ ADAT AZ ALABBI HARMADIK SZEMELYEK RESZERE, A MEGJELOLT
JOGALAPPAL KERUL TOVABBITASRA:

A Tarsasag az adatokat harmadik fél részére nem tovabbitja, &m felhivja az érintettek figyelmét, hogy
személyes adatok bir0sdg és hatdsag részére torténd kiadasat eldirhatja jogszabaly. Amennyiben
bir6sag vagy hat6sag jogszabalyban rogzitett eljarasa soran személyes adatok atadasara kotelezi a
Tarsasagot, Ugy Tarsasdg jogszabalyi kotelezettségét teljesitve, koteles a kert adatokat az eljaro
bir6sag vagy hatdsag rendelkezésére bocsatani.

A SZEMELYES ADATOK TAROLASANAK IDOTARTAMA :
Az érintett torlési kérelméig, a Tarsasag jogutdd nélkili megsziinéséig.

AUTOMATIZALT DONTESHOZATAL TENYE:
Az adatkezelés soran automatizalt dontéshozatal nem torténik.

AZ ERINTETTI JOGGYAKORLASRA VONATKOZO SZABALYOK:
A Tarsasag tajékoztatja, hogy a GDPR alapjan On, személyazonossaganak igazolasat kovetSen az
alabbi jogérvényesitési lehetdségekkel élhet:

— kérheti tajékoztatasat személyes adatai kezelésérol,

— Kkérheti személyes adatainak helyeshitését,

— visszavonhatja adatkezeléshez adott hozzajarulésat,

— kérheti személyes adatainak torlését (GDPR 17. cikk (1) bekezdésében meghatarozott

feltételek esetén)
— keérheti személyes adatai kezelésének korlatozasat,
— élhet adathordozhat6saghoz val6 jogaval (ha az adatkezelés automatizalt médon térténik).

FAR RENDSZERBE TOVABBITOTT ADATOKKAL OSSZEFUGGO ADATKEZELES

AZ ADATKEZELES FOLYAMATANAK LEIRASA: )
A Térsasag a 2013. évi LXXVII. térvény (Feln6ttképzési tv.) 15.8 értelmében az On egyes személyes
adatai vonatkozasaban — adatszolgaltatasi kotelezettség terheli.
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AZ ADATKEZELES CELJA:
Adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitése.

AZ ADATKEZELES JOGALAPJA:

GDPR 6. cikk (1) c), az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozo jogi kotelezettség teljesitésehez
szukséges.

Az adatkezelést el6ird tagallami jogszabaly a felndttképzésrdl szold 2013. évi LXXVII. torveny (a
tovabbiakban: Fktv.)

KEZELT ADATOK KORE:

A hallgat6 természetes személyazonosité adatai (csaladi és uténeve; sziiletési csaladi és utoneve;
szuletési helye és ideje; anyja szliletési csaladi és utdneve), neme, elektronikus levelezési cime,
adoazonosito jele, legmagasabb iskolai végzettsége.

AZ ADATKEZELES SORAN AZ ADAT AZ ALABBI HARMADIK SZEMELY RESZERE, A MEGJELOLT
JOGALAPPAL KERUL TOVABBITASRA!:

Az adatkezelé a feln6ttképzési allamigazgatasi szerv részére az alabb jelzett személyes adatait
tovabbitja: az On részvételével érintett oktatasra vonatkozd adatok, az On természetes
személyazonositd adatai, elektronikus levelezési cime, legmagasabb iskolai végzettsége, valamint a
képzés dijara és koltségviseldjére vonatkozo adatok.

Az adattovabbitas jogalapja GDPR 6. cikk (1) ¢ pontja (az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozo jogi
kotelezettség teljesitéséhez szlikseges)

Az adattovabbitasai kotelezettséget eldir tagallami jogszabaly: Fktv. 15. § (1) bek-e.

AZ ADATKEZELES SORAN AZ ADAT AZ ALABBI HARMADIK SZEMELYEK RESZERE, A MEGJELOLT
JOGALAPPAL KERUL TOVABBITASRA:

A Tarsasag az adatokat harmadik fél részére nem tovabbitja, &m felhivja az érintettek figyelmét, hogy
személyes adatok birGsdg és hatdsag részére torténd kiadasat eldirhatja jogszabaly. Amennyiben
birésag vagy hatdsag jogszabalyban rogzitett eljarasa soran személyes adatok atadasara kotelezi a
Tarsasagot, Ugy Tarsasdg jogszabalyi kotelezettségét teljesitve, koteles a kért adatokat az eljard
bir6sag vagy hatdsag rendelkezésére bocsatani.

A SZEMELYES ADATOK TAROLASANAK IDOTARTAMA :
A rogzités keletkezését6l szamitott nyolcadik év utolsé napjéig.

AUTOMATIZALT DONTESHOZATAL TENYE:
Az adatkezelés soran automatizalt dontéshozatal nem torténik.

AZ ERINTETTI JOGGYAKORLASRA VONATKOZO SZABALYOK:
Az Adatkezeld tajékoztatja, hogy a GDPR alapjan On, személyazonossaganak igazolasat kovetéen az
alabbi ]ogervenyesnem lehetéségekkel élhet:
kérheti tajékoztatasat személyes adatai kezelésérol,
— kérheti személyes adatainak helyesbitését,
— kérheti személyes adatai torlését, ha azok kezelése véleménye szerint jogellenes vagy az
azokkal elérend6 célbol az Adatkezelének mar nincs ra sziiksége,
— kérheti személyes adatai kezelésének korlatozasat

A Tarsasag gondoskodik az adatok biztonsagardl, megteszi tovabba mindazon technikai és szervezési
intézkedeéseket, amelyek a GDPR és az egyéb adat-, és titokvedelmi szabalyok érvényre juttatdsahoz
szukségesek. Az adatokat védi a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra
hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmistlés és sérilés ellen.
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A Tarsasag torekszik arra, hogy az Onnek adott tajékoztatds minden esetben a GDPR altal
meghatarozott szabalyok teljesitése mellett is a lehetdségekhez mérten tomor, atlathato, érthetd,
kdnnyen hozzaférhetd, vilagos és kozérthetd legyen.

Amennyiben jelen tajékoztatéban felsorolt célok tekintetében élni szeretne a GDPR-ban meghatérozott
jogaival ugy, kérelmét elsdsorban irasban terjesztheti be az dpo@scademy.com e-mail cimre.
Amennyiben On azonban szdbeli tajékoztatast kér, gy személyazonossaga igazolasat kdvetden a
Tarsasag erre felhatalmazott munkatarsa a tajékoztatast széban is megadhatja, ha a tajékoztatashoz
szilkséges adatok részére rendelkezésére allnak. Minden mas esetben az igényt munkatarsunk rogziti
és a kérelem beérkezésétél szamitott legkésébb egy honapon beliil tajékoztatjuk Ont kérelmével
kapcsolatosan. Ezt a hatarid6t maximum tovabbi két honappal hosszabbithatjuk meg, ha a kérelem
Osszetettsége vagy az aktudlisan kezelt kérelmek szama ezt indokolja, ellenben errél a kérelem
kézhezvételétdl szamitott egy honapon beliil, elektronikus Gton tajékoztatjuk.

Amennyiben nem intézked(ink a kérelmére vagy az intézkedéstinket nem fogadja el, gy jogorvoslattal
élhet. Adatkezelési eljarasunkkal kapcsolatban On panasszal fordulhat a Nemzeti Adatvédelmi és
Informécidszabadsag Hatdsaghoz, vagy valasztasa szerint a lakohelye vagy tartozkodasi helye szerint
illetékes torvényszékhez.

Felhivjuk azonban a figyelmét, hogy a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag
gyakorlata alapjan panaszat akkor fogadja be a Hat0séag, ha el6bb az adatkezel6hoz, esetlinkben tehat
hozzank fordult, de nem intézkedtlink a kérelmére vagy az intézkedéstinket nem fogadta el. Javasoljuk
ezért, hogy el6szor Tarsasagunkkal vegye fel a kapcsolatot!
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